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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนโคกงามวิทยาคาร 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายบุญฤทธิ์  สนิอยู่  ผู้อ านวยการโรงเรียนโคกงามวิทยาคาร 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................   
 2.2..............................-...................................................   
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายเทียรชัย  หาญมะโน นักการภารโรง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากตา่งโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายอลงกรณ์  เข็มขัน 

2. นางวรนชุ  ยานเรือง 
ครู โรงเรียนบ้านค าหญ้าแดง 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านค าหญ้าแดง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนโคกใหญ่ประชารัฐวิทยา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสุขุม   ทนินรัตน์   ผู้อ านวยการโรงเรียนโคกใหญ่ประชารัฐวิทยา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายธานี  ข ามี  นักการภารโรง โรงเรียนโคกใหญ่ประชารัฐวทิยา   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 
 

1. นายเทพพิทักษ์  สมจติร 
2. นายเนวิน  อินโสภา 

ครู โรงเรียนบ้านแก่นเท่า 
ครู โรงเรียนบ้านแก่นเท่า 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนชุมชนบ้านหนองบัว 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายพสิษฐ์  อมรเชษณ์ ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบา้นหนองบัว     
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายณัฐพงษ์  ศรีดาว ครู โรงเรียนชุมชนบ้านหนองบัว     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางอังคะรัตน์  ผาบสิมมา 

2. นางสาวเสาวรส  ค าปิคา 
ครู โรงเรียนบ้านโสกม่วงดอนดู่ 
ครู โรงเรียนบ้านโสกม่วงดอนดู ่

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนดอนหันประชารัฐศึกษา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางจงกล อรจันทร์ รักษาการในต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงเรียนดอนหันประชารัฐศึกษา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอุดม   พรมทา     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางชมัยพร  จอมบตุร  

2. นางธมนวรรณ  สมดี  
ครู โรงเรียนสระแก้วราษฎร์บ ารงุ 
ครู โรงเรียนสระแก้วราษฎร์บ ารงุ 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมกา ร
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านค าหญ้าแดง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายภักดี  ปรบิาล  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นค าหญ้าแดง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.............................-....................................................                 
 2.2.............................-....................................................     



~ 15 ~ 

 

มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมยศ  ขุนภักดี ลูกจ้างประจ า (ช.4) โรงเรียนบ้านค าหญ้าแดง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวกัญญาภัค สนุะมาลยั 

2. นางสาวอภิชญา  ปินตา 
ครู โรงเรียนโคกงามวิทยาคาร 
ครู โรงเรียนโคกงามวิทยาคาร 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รกัษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านแก่นเท่า 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายทองอยู่  พระชัย ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นแก่นเท่า 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.............................-....................................................                 
 2.2.............................-....................................................     
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มีหนา้ที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพือ่มอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมพล   แก้วสกุล    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางนงนุช  บรรทุมพร 

2. นายอาทิตย์  ชาทองยศ 
ครู โรงเรียนโคกใหญ่ประชารัฐวทิยา 
ครู โรงเรียนโคกใหญ่ประชารัฐวทิยา 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้   มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกกว้าง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสวุัฒน์   นามบิดา   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโคกกว้าง   
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1...................................-..............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายค าผาย  กาสชีา      ช่างปนู 4     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวจันทร์จิรา แสงศรีเรือง 

2. นางสาวธัญยพร มีทา 
ครู โรงเรียนบ้านโนนค้อ 
ครู โรงเรียนโคกงามวิทยาคาร 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา  ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาววไิลพร   ศรีจันทร์หล้า          ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นนาฝายนาโพธิ ์
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปรง่ใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1...................................-..............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายแสงทวี   ผากอง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน  

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางบ าเพ็ญ   เจริญสุข 

2. นางสาววริศรา   ชาก านนั 
ครู โรงเรียนบ้านบะยาว 
ครู โรงเรียนบ้านบะยาว 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนค้อ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายบุญฤทธิ์  สนิอยู่  รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนค้อ    
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1...........................-......................................................                 
 2.2...........................-......................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสาวอรวรรณ  ไกรศรีวรรธนะ นักการภารโรง      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน  

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

     5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายเฉลิมวุฒิ  แก้วสม 

2. นางสาวดุจดาว  พันธวาศิษฏ ์
ครู โรงเรียนบ้านโคกกว้าง 
ครู โรงเรียนบ้านโคกกว้าง 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วนัที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านบะยาว 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสราวุธ  รุณชัยศรี   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบะยาว 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1...........................-......................................................                 
 2.2...........................-......................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายละนัย  โสรัตน์   นักการภารโรง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสุกัญญา ศิลธรรม  

2. นางสาวอุไรภรณ์ ป้องปาน 
ครู โรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ ์
ครู โรงเรียนบ้านนาฝายนาโพธิ ์

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโสกแต้ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายพรหมเมศว์  ธรวิวัฒนโภคิน ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโสกแต้ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอิสระพงค์   พรมชัย      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสมัย  หลักตา 

2. นายชาญวิทย์  บางศรี   
ครู โรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด 
ครู โรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโสกม่วงดอนดู่ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางระเบยีบ  ค าศิริรักษ์  รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโสกม่วงดอนดู ่
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1....................................-.............................................                 
 2.2....................................-.............................................     
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มีหนา้ที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพือ่มอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายบัญชา  แสงทอง      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายสันติ  มูลตรีภักด ี

2. นางสุรีพร  มูลตรีภักด ี
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านหนองบวั
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านหนองบวั 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายพีรเดช ทิง้แสน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1...........................-......................................................                 
 2.2...........................-......................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายผจญ  งอสอน   คร ูโรงเรียนบ้านหนองเซียงซุยโนนสะอาด   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวกาญจนา กองพลพรหม 

2. นายยุทธพชิัย ข่าทิพย์พาที 
ครู โรงเรียนบ้านโสกแต ้
ครู โรงเรียนบ้านโสกแต ้

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนสระแก้วราษฎร์บ ารุง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายชัยณรงค์  ไชยธรรม    ผู้อ านวยการโรงเรียนสระแก้วราษฎร์บ ารุง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     



~ 42 ~ 

 

มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอ านวย  สบืสาย  นักการภารโรง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสมจิตร  แสนพลมาตย์ 

2. นางสาวเยาวลักษณ์  มูลอุกทก 
ครู โรงเรียนดอนหันประชารัฐศกึษา 
ครู โรงเรียนดอนหันประชารัฐศกึษา 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นกัเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชแีนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหินตั้งหนองอีเลิง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวณัฐชล  เชื้อสาวะถ ี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหินตัง้หนองอีเลิง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายยุวะนชิ  สีพิมพ์ขัด  นักการโรงเรียนบา้นหินตัง้หนองอีเลิง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางจันทิวา  เวชกามา 

2. นางปาริชาติ  ฤาชากูล 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 
ครู โรงเรียนพงษ์ภิญโญ 2 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนแก่นเทา่พัฒนศึกษา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสงวน  โสตา  ผู้อ านวยการโรงเรียนแก่นเท่าพฒันศึกษา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมหี้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายบุญส่ง   แก้วแกมดา  ครู โรงเรียนแก่นเท่าพัฒนศึกษา    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวกุลธิดา  อากามะ 

2. นางสาวเสาวนุช  วิศษิฐชาติ 
ครู โรงเรียนบ้านวังโพน 
ครู โรงเรียนบ้านหนิตั้งหนองอีเลิง 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนหินกองวิทยา 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวจฑุามาศ  อินนามเพ็ง  ผู้อ านวยการโรงเรียนหินกองวิทยา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุขสันต์  วงัคะฮาด  นักการโรงเรียนหินกองวิทยา    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางวรรณา  พฒุละ 

2. นางสาวดารนิ  ทนทาน 
ครู โรงเรียนบ้านค าหัวชา้งโนนตุ่นปา่มะนาว 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านค าหัวช้างโนนตุ่นป่ามะนาว 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางธราภรณ์  จิตรสม  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นค าหัวช้างโนนตุ่นป่ามะนาว 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุระศักดิ์  บัวทอง  นักการโรงเรียนบา้นค าหัวช้างโนนตุน่ปา่มะนาว  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวศศิธร  พลเยี่ยม 

2. นางนฤมล  จนัทะนุกูล 
ครู โรงเรียนหนองแวงคุรุราษฎร์รังสรรค์ 
ครู โรงเรียนหินกองวิทยา 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้ งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านวังโพน 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวชิรวิทย์  สุราสา ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นวังโพน 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายทองสุข    สาเตาะ นักการโรงเรียนบา้นวังโพน 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวจุฬาลักษณ์  บุปผาวาส 

2. นางสาวจินตนา  ต่อสกุล 
ครู โรงเรียนแก่นเท่าพัฒนศึกษา 
ครู โรงเรียนบ้านค าหัวชา้งโนนตุ่นปา่มะนาว 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายประจักร์  ราทะวงค์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นแดงราษฎร์สามัคค ี
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายนิพนธ์  นิลเขียว ครู โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางปิน่วดี  วิเศษลา 

2. นางสาวจิตลดา  ถาอ่อนศรี 
ครู โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
ครู โรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วนัที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ  (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางเกษณี  บ ารุงบา้นทุ่ม  ผู้อ านวยการโรงเรียนไตรมิตรวทิยาคาร 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายรถ   เหลาลา  นักการโรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวศิโรรัตน์  ช้อยกระโทก 

2. นางภัณฑารักษ์  องอาจ 
ครู โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี 
ครู โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รกัษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถว้น พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายเพชรสมทรง  บ ารุงบา้นทุ่ม  ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1  คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางสาวธนัญญา   ดวงธนู  ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6  และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายประวิทย์  อ้วนนวล  นักการโรงเรียนชุมชนบ้านฝาง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวชิดชนก  หลา้ทู 

2. นางสาวพิกุลศรี  ดิษฐเจริญ 
ครู โรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร 
ครู โรงเรียนบ้านหนองคลอง 

  

2 
 

1. นางปริญญพร  พลหาญ 
2. นางวัชราภรณ์  ชัยศิริมาศ 

ครู โรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม 
ครู โรงเรียนบ้านกระเดื่อง 

 

3 
 

1. นางสาวปภาดา  พรมนัส 
2. นางอรรถกร  เชื่อค า 

ครู โรงเรียนโนนฆ้องวทิยาคาร 
ครู โรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม 

 

4 
 

1. นายทศพล  นุชนวลรัตน์ 
2. นางสุวิมล  จ าปางาม 

ครู โรงเรียนบ้านหนิตั้งหนองอีเลิง 
ครู โรงเรียนบ้านค้อ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
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เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวรพจน์  หล่องบุศรี  ผู้อ านวยการโรงเรียนห้วยหว้าวทิยาคม 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายค าพันธ์   ค้อมสิงห ์  นักการโรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางโสภา  จันทร์เทพย ์

2. นางสาวกนกวรรณ  นิราศร ี
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 
ครู โรงเรียนห้วยหว้าวิทยาคม 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านค้อ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสชุาติ  ชืน่นิรันดร ์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นค้อ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุริยา  จักราช  นักการโรงเรียนบา้นค้อ      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ   

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสนุันทา  พานพิมพ ์

2. นางรจนา  ทศชา 
ครู โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
ครู โรงเรียนไตรมิตรวิทยาคาร 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนหนองแวงคุรุราษฎร์รังสรรค์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายปราโมทย์  ศรีชมชืน่  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองแวงคุรุราษฎร์รังสรรค์ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลา งด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายรณกร  บุญมา  ครู โรงเรียนหนองแวงคุรุราษฎร์รังสรรค์    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางโสภิณ  ศรีส าโรง 

2. นางพะเนียด  โคตรพงษส์าร 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 
ครู โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลอืกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนโนนฆ้องวิทยาคาร 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายอุทัย  คงอุ่น  ผู้อ านวยการโรงเรียนโนนฆ้องวทิยาคาร 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายบุญส่ง  แสนป้อ  นักการโรงเรียนโนนฆ้องวิทยาคาร      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวสุดา  พวงกลิน่ 

2. นางเทวีรัตน์  ชุติไชยพันธ ์
ครู โรงเรียนพงษ์ภิญโญ 2 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านกระเดื่อง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางบุษกร  หวานเพราะ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นกระเดื่อง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมหี้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายทรงวทิย์  น้อยอิน  นักการโรงเรียนบา้นกระเดื่อง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ   

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางมะลวิรรณ  แก้วมาตย ์

2. นางสาวสปุราณี  ตนุาไทย 
ครู โรงเรียนบ้านหนองคลอง 
ครู โรงเรียนหนองแวงคุรุราษฎร์รังสรรค์ 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มคีวามโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองคลอง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางชุติมา  กะริอุณะ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองคลอง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายเพิ่ม  เบ้าค า  ครู โรงเรียนบ้านหนองคลอง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวรัชนีกร  จนัทร์พุฒ 

2. นางสาวแสนโสม  สีสมบตั ิ
ครู โรงเรียนบ้านกระเดื่อง 
ครู โรงเรียนบ้านแดงราษฎร์สามัคคี 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวจารุณี  ผาสุข  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอุทร   หยองเอ่น  นักการโรงเรียนหนองชาดพิทยาคม 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางกฤติยา  หาญสุริย์ 

2. นางเนตรทราย  ชาบุญมี 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านฝาง 
ครู โรงเรียนหินฮาวคุรุประชาสรรค์ 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนชุมชนบ้านโต้นศรีพิมลวิทยา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสุริยา  ฤาชากูล ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบ้านโต้นศรีพิมลวิทยา                               
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................      
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายสนัต์  หาระวงศ ์  นักการภารโรง โรงเรียนชุมชนบา้นโตน้ศรีพิมลวิทยา 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางวารีรัตน์  วิเศษม ี

นายสามารถ  ตน้ทัพไทย 
ครู โรงเรียนบ้านดงเก่า 
ครู โรงเรียนบ้านดงกลาง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนชุมชนบ้านพระยืน 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายพรชยั  บุญยนื  ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบา้นพระยนื 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางทองย่อย   ภาระหันต ์ ครูโรงเรียนชุมชนบ้านพระยนื  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลอืกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายสุริยา   บุญชาต ิ  นักการภารโรงโรงเรียนชุมชนบา้นพระยนื  
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 
 



~ 95 ~ 

 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางค านึงนิจ  ไชยตาแสง 

นางจนิตนา  ศรีสุนนท ์
ครูโรงเรียนบ้านนาล้อม 
ครู โรงเรียนบ้านโนนบ่อ 

 

2 นางสุดสงวน   ประเสริฐพงษ์ 
นางสาวภัสราภรณ์  ไชยสิงห ์

ครูโรงเรียนบ้านโนนบ่อ 
ครูโรงเรียนบ้านนาล้อม 

 

 

มีหน้าที่  
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านขามป้อมชานบึงโพธิ์ทองฯ 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายโอภาส  สิงห์สดีา ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นขามปอ้มชานบึงโพธิท์องฯ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขัน้ตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................        
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายนิพนธ์  ทองกุนา  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านขามป้อมชานบึงโพธิ์ทองฯ 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวกรรณิการ์  แก้ววังปา 

นายกิตติคุณ  วงศ์อนนัต์  
ครู โรงเรียนบ้านชาด 
ครู โรงเรียนบ้านชาด 

 

 

มีหน้าที่  
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นางสาวกฤษติญากรณ์  บุญสอน  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโจดศรีวิชัย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................          
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายจรูญ  พลเสนา  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางละเอียด  วงค์ชมพ ู

นางสาวเสาวคนธ์  โทบุราณ 
ครู โรงเรียนพระบุบา้นหันราษฎร์ประสาท 
ครู โรงเรียนพระบุบา้นหันราษฎร์ประสาท 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านชาด 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายประยงค์  พรมพิลา  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นชาด 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย    
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................          
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายสุรชัย  หาแก้ว  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านชาด 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวอมรรัตน์   เทียนเปลี่ยน

นางสาววรัญญา   แก่นตาเนียม 
ครู โรงเรียนบ้านบ่อแก 
ครู โรงเรียนบ้านป่าส่าน 

 

มีหน้าที่  
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านดงกลาง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวิรุณพงศ์  สมชม ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นดงกลาง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายสายญาติ บ ารุงชัย  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านดงกลาง 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวจิราภรณ์  สุวรรณวงศ์นาย 

นางสาวอาริยา  รอดบ้านเกาะ 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านโตน้ศรีพมิลวิทยา
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านโตน้ศรีพมิลวิทยา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 



~ 109 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนบ่อ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายประมูล   พรมกรรณ์     ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านโนนบ่อ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................              
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายแก่นกลา้  อุตถา   นักการภารโรงโรงเรียนบ้านโนนบ่อ  
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวหทัยภัทร  ดาวงษา 

นางพชิญ์สนิี  โสภา  
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านพระยนื 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านพระยนื 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านบ่อแก 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นางวลัยพรรณ  โพธิ์ทพิย์ ครูช านาญการพิเศษ รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นบ่อแก 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................              
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลอืกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายเพชร  แคนคง  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านบ่อแก 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวภัทรา  ภูส าเภา 

นางสาวศศิประภา  พิริยชสูิทธิ์ 
ครู โรงเรียนบ้านขามป้อมชานบงึโพธิ์ทองฯ 
ครู โรงเรียนบ้านขามป้อมชานบงึโพธิ์ทองฯ 

 

 

มีหน้าที่  
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านป่าหมอ้หนองคู 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นายภานุวฒัน์  สงิห์หาญ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นป่าหม้อหนองคู 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย    
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................              
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ง แบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายสมควร  วงศ์ค าคูณ  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านปา่หม้อหนองคู 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางบัวทอง   พรมโส 

นางสาววิภาวรรณ  ศรีบุตร 
ครู โรงเรียนบ้านหนิเหิบศิลาทิพย์ 
ครู โรงเรียนบ้านหนิเหิบศิลาทิพย์ 

 

มีหน้าที่  
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นายสมคิด  กัญญพันธ ์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................               
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายพนัธุ์ธัช  ปิ่นเงาะปก  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุน่ 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางกาญจนากร  ภักดีปัญญา 

นางลัดดา  มาป้อง  
ครู โรงเรียนหนองโพธิ์ประชานกุูล 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าข้าวนก 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองหญ้าข้าวนก 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นายสทิธิชัย   เขจรไชย   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองหญ้าข้าวนก 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย    
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................               
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายสงคราม  อุตถา  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหนองหญ้าข้าวนก 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวนัฐพร  วงบุรี 

นางสาวพชัรี  เครือรัตน์ 
ครู โรงเรียนหนองโพธิ์ประชานกุูล 
ครู โรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น 

 

 

มีหน้าที่   
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมกา ร
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านหินเหิบศิลาทิพย์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นายสวุรรณ  อ่ิมสมบัต ิ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหินเหิบศิลาทพิย ์
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................              
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายพิทักษ์  มงุคุณแสน นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหินเหิบศิลาทิพย์ 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางศิริลักษณ์  นาคสุข 

นางสาวจริยาภรณ์  ภูนบทอง 
ครู โรงเรียนบ้านป่าหม้อหนองค ู
ครู โรงเรียนบ้านป่าหม้อหนองค ู

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นายกรกช  วรรณไชย  ผู้อ านวยการโรงเรียนพระบบุ้านหันราษฎร์ประสาท 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................              
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายวชิัย  นาสมโภชน ์ นักการภารโรง โรงเรียนพระบุบา้นหันราษฎร์ประสาท 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางสาวจารุณี  สบีัวบุญ 

นางสาวกรรณิการ์  เดชหามาตย์ 
ครู โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย 
ครู โรงเรียนบ้านโจดศรีวิชัย 

 

 

มีหน้าที่  
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนหนองโพธิ์ประชานุกูล 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
       นายวิรัช  จันทร์เพ็ง  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองโพธิป์ระชานุกูล 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-...................................................                 
 2.2..............................-...................................................               
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ.3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
  นายไพวรรณ์  นาสา  นักการภารโรง โรงเรียนหนองโพธิ์ประชานุกูล 
มีหน้าที่ 
 1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการตา่ง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  

2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน การ
ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  

3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 นางวลัภา  โคตรปลาบู่ 

นางสาวจริยา  มาตราช 
ครู โรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น 
ครู โรงเรียนบ้านหนองแวงหนองจิกโนนตุ่น 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

      - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชือ่ผู้เข้าสอบ สพฐ..2  (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนไทยรัฐวิทยา 84 (บ้านส าราญเพี้ยฟาน) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายธนวรรธน์  ธะนะค ามา  ผู้อ านวยการโรงเรียนไทยรัฐวทิยา 84 (บ้านส าราญเพี้ยฟาน) 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1................................-.................................................                 
 2.2................................-.................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 

3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสวุิทย์  เพ็งวชิัย  นักการภารโรงเรียนไทยรัฐวิทยา 84 (บา้นส าราญเพี้ยฟาน)   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
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4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา 
หรือครูอัตราจ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 
ห้องสอบ  
 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางจามรีกร  ศิริ 

2. นางสาวชนาภัทร  เพ็งปั้น 
ครู โรงเรียนบ้านโคกนางามปลาเซียมอัมพวัน 
ครู โรงเรียนบ้านค าบอน 

  

2 
 

1. นางสาวฑิตยา  ลองศร ี
2. นางสาวณัฐฌา  เซ่ียงฉิน 

ครู โรงเรียนบ้านโคกนางามปลาเซียมอัมพวัน 
ครู โรงเรียนบ้านค าบอน 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายอนนัต์พร  บุญพงษ์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นค้อท่อนน้อย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1................................-...............................................                 
 2.2................................-.................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคมุสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายทองค า   สุเพ็งค าภา  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาววัชราพร  มาสงิ 

2. นายภัทรนัน  ส่วยหาร 
ครู โรงเรียนบ้านโคกสีโคกเปี้ย 
ครู โรงเรียนบ้านหนิลาดวังตอ 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านค าบอน 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายอภิมงคล     ลองศรี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นค าบอน 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่ อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1................................-...............................................                 
 2.2................................-.................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายถาวร    เถาเบา      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวนชุนาฎ   วิจิตรจันทร ์

2. นางสาวพิชยดา  เฉลิมแสน 
ครู โรงเรียน ไทยรัฐวิทยา84(บ้านส าราญเพี้ยฟาน) 
ครู โรงเรียนบ้านโคกนางามปลาเซียมอัมพวัน 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกนางามปลาเซียมอัมพวัน 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายลือชัย  ใจเดียว    ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโคกนางามปลาเซียมอัมพวัน 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถู กต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย 
 2.1................................-...............................................                 
 2.2................................-.................................................     



~ 144 ~ 

 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มื อการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมพล  ดาทุมมา   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. น.ส.พิชยดา  เฉลิมแสน 

2. น.ส.สุพฒัตา  นุประสิทธิ์ 
ครู โรงเรียนไทยรัฐวิทยา 84 (บา้นส าราญเพี้ยฟาน) 
ครู โรงเรียนไทยรัฐวิทยา 84 (บา้นส าราญเพี้ยฟาน) 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกสีโคกเปี้ย 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายไพฑูรย์   วงศ์ภักดี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโคกสโีคกเปี้ย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย 
 2.1................................-...............................................                 
 2.2................................-.................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อยา่งเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมเพียร   ธรรมขันธุ์  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านโคกสีโคกเปี้ย     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางป  ยะนชุ   พาล ี

2. นางเสาวนีย์   ขันเงนิ 
ครู โรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย 
ครู โรงเรียนบ้านหนิลาดวังตอ 

  

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสพุัฒน์    นรินยา         ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านโนนท่อนวิทยา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย 
 2.1................................-...............................................                 
 2.2................................-.................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสธุน    ดวงลีดวง       
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1  วัน และจัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวอิสยาภรณ์  เลาหะกาญจนศิริ 

2. นางสาวนภัสภรณ์   เรืองศรี 
ครู โรงเรียนบ้านหนองเบ็ญ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองเบ็ญ 

  

2 1. นางอมรา  นครศรี 
2. นางสาวประภานิดา  อุตป้อง  

ครู โรงเรียนบ้านบึงแก 
ครู โรงเรียนบ้านไก่นา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด 

ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนลาน 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายนิติพงษ์ แก้วกัลยา ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนลาน 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1................................-.................................................                 
 2.2................................-.................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่ มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอานนท์   พินวนนอก     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายพีรดนย์  พนัธศร ี

2. นายวิรัตน์   มหามาตย ์
ครู โรงเรียนบ้านซ าจานเนนิทอง 
ครู โรงเรียนบ้านซ าจานเนนิทอง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านบึงแก 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายรัฐศักดิ์  สุทธสิมพงษ์       ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นบึงแก 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายประวิทย์   คนซื่อ      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางวีณา  เอ่ียมสะอาด 

2. นายเทวราช นามนุษย์ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองค้ากลางฮุง 
ครู โรงเรียนบ้านหนองค้ากลางฮุง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองเบ็ญ 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวีรศักดิ์  ยิ่งยนื         ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองเบ็ญ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายบรรจง  จันทร์ดา  นักการภารโรง       
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 
 



~ 161 ~ 

 

ห้องสอบ
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางชวนพิศ  มาจรูญ 
2. นางสาวเกศสุดา  ช่องวารินทร์   

ครู โรงเรียนบ้านโนนท่อนวทิยา 
ครู โรงเรียนบ้านโนนท่อนวทิยา 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองปอ 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวชัรชัย  ระไวกลาง   รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองปอ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายวชัระพล  ศาลตัดสิน     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางศิรินาถ อินทศร 

2. นายพิทักษ์ ศรีนาง 
ครู โรงเรียนบ้านโนนเรือง 
ครู โรงเรียนบ้านโนนเรือง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหินลาดวังตอ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวีระพล  ชัยเจริญ   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหินลาดวังตอ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 นายณัฐพล  นาคด ี                
 2.2 นายเกรียงศักดิ์  ป้องสุพรรณ     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1.นายนิรัน  ตุไตลา 
 3.2.นายสมพงษ์  โพธิ์ตาทอง 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหนง่/โรงเรียน 
1 1. นางสาววิไลวรรณ  จันทะโลลน 

2. นายณัฐพงศ์  วงษ์ภักดี 
ครู โรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย 
ครู โรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย 

 

2 
 

1. นางสาวพิจิตรา  แก้วหานาม 
2. นายวิรัตน์  มหามาตย ์

ครู โรงเรียนบ้านซ าจานเนนิทอง 
ครู โรงเรียนบ้านซ าจานเนนิทอง 

 

3 
 

1. นางวัชราภรณ์  มาสิง 
2. นางสาวอาภาภรณ์  สโุพธิ ์

ครู โรงเรียนบ้านโคกสีโคกเบื้ย 
ครู โรงเรียนบ้านค้อท่อนน้อย 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขทีน่้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านซ าจานเนินทอง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายนพรัชต์   วรวสุวัส  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นซ าจานเนินทอง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤตปิฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1…………………………-…………………………………               
 2.2…………………………-…………………………………               
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสุดาวรรณ  ดีแป้น 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางประภาพร  จันทรา 

2. นางสาวอภิญญา  สิงห์เพียง 
ครู โรงเรียนบ้านโนนลาน 
ครู โรงเรียนบ้านโนนลาน 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านกุดนางทุย 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายทองสา  ค าเงนิ   รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านกุดนางทุย  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1…………………………-…………………………………               
 2.2…………………………-…………………………………               
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอินเดีย สงัมะณ ี นักการภารโรง   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวพัชรนิทร์  งอยกุดจิก 

2. นางสาวพนิดา  ลปีาน 
ครู โรงเรียนบ้านเพี้ยฟานโนนตุน่ 
ครู โรงเรียนบ้านเพี้ยฟานโนนตุน่ 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกล่าม 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายปรัชญา อุน่ทะยา   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโคกลา่ม  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1………………………………-…………………………………….    
 2.2………………………………-…………………………………….    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสร้อยทอง  ธสิอนงัว นักการภารโรง 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายสุริยันต์  ศิริคุณ 

2. นางดรุนวลัย์  คนตรง 
ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านงิ้ว 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายครรชิต  หมื่นแก้ว   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านงิ้ว  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1………………………………-…………………………………….    
 2.2………………………………-…………………………………….    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมา 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายเวียง  ศรีเมืองบุญ นักการภารโรง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวมณีรัตน์  วลิูรพัน 

2. นางดารุณี  ทะสังขา 
ครู โรงเรียนบ้านหนองปิง 
ครู โรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านแดงน้อย 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายจ าเนียร  วิจิตรจันทร์   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นแดงน้อย  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปรง่ใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หาก
มีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไมต่้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเปน็ผูป้ฏิบัติหน้าที่เปน็กรรมการ
กลางด้วย) ประกอบด้วย   
 2.1………………………………-…………………………………….    
 2.2………………………………-…………………………………….    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายประจักษ์  ศรีภูเวียง นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางทิพรดา  ศรีอ่อน 

2. นางสาวพรรณกาญจน์  บุญมา 
ครู โรงเรียนหนองกุงคุรุประชาสรรค ์
ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

2 
 

1. นางวงเดือน  วดีศิริศักดิ ์
2. นางสาวพชรมน  ประสานศรี 

ครู โรงเรียนหนองกุงคุรุประชาสรรค ์
ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านแดงใหญ่ (ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสนั่น  ขนัมัง   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านแดงใหญ่ (ราษฎรค์ุรุวิทยาคาร)  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1………………………………-…………………………………….    
 2.2………………………………-…………………………………….    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสัมฤทธิ์       ผางจันดา   นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวเบญจวรรณ  บุญตาสุทธิ 

2. นายสิวะจิร์  กิติศรีวรพันธ์ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหลุบ 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 



~ 188 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสนัติ  มุ่งหมาย   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์)  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขัน้ตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ไดแ้ก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศกึษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผูป้ฏิบัติหนา้ที่เปน็กรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 นางสาวจิรภัทร์  จักรสาร     ต าแหน่ง     ครู โรงเรียนบา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
 2.2 นายไชยวัฒน์ เยาวะพนัธ์     ต าแหน่ง     ครู โรงเรียนบา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 



~ 189 ~ 

 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1 นายจรัญ  พันธ์ถา ต าแหน่ง  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
 3.2 นางแดง  ตุไตลา ต าแหน่ง  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
 3.3 นางเสาวภา เบี้ยวโกฎ ิ ต าแหน่ง  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์)   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางเอ้ือมพร  นวลบุดด ี

2. นางสาววนิดา   เกตุพันธ ์
ครู โรงเรียนบ้านมว่ง 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านเหล่าเกวียนหัก 

 

2 
 

1. นางปิยะมาภรณ์  กาดนอก 
2. นายศิริศิลป์  ดวงมะณ ี

ครู โรงเรียนบ้านมว่ง 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 

 

3 
 

1. นางสุภาพ  แดนสุข 
2. นางอนงค์  ใจสนธิ ์

ครู โรงเรียนบ้านหนองหลุบ 
ครู โรงเรียนบ้านมว่ง 

 

4 
 

1. นางพัชรีย์  ป้องบุญจนัทร ์
2. นางสาวนีฬนันท์ พรมโสดา 

ครู โรงเรียนบ้านหนองหลุบ 
ครู โรงเรียนบ้านแดงใหญ่ (ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 

 

5 
 

1. นางสาวณัฐฐาพร  บาอุ้ย 
2. นางสุมาลี   แสนสีลา 

ครู โรงเรียนบ้านหนองหลุบ 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่เกวียนหัก 

 

6 
 

1. นางอรทัย  ใจศิริ 
2. นางสาวณัฐจารี  เยาวมาตย์ 

ครู โรงเรียนบ้านมว่ง 
ครู โรงเรียนบ้านแดงน้อย 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่  

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 
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     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนรังวิทยาคาร 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางอัศรินทร์พร วงธสิอน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนรังวิทยาคาร  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1…………………………………-……………………………………………         
 2.2…………………………………-……………………………………………        
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายยนุ  ชนิค า นักการภารโรง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายสมาน ค าโพธิ ์

2. นางมณเทียร  เพ็งสวา่ง 
ครู โรงเรียนบ้านลาดนาเพียง 
ครู โรงเรียนเพี้ยฟานโนนตุน่ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 



~ 195 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านเพีย้ฟานโนนตุ่น 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวพิมสาย อัครพิทยาอ าพน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเพี้ยฟานโนนตุ่น  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลา งด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 …………………………….…………-……………………………………………….           
 2.2 …………………………….…………-……………………………………………….           
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสาวภัทลดา  ทัดทาน ธุรการโรงเรียน 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1.นางชโลมรัตน์ ตะโนนทอง 

2.นางสาวปิยพร  แสนค าภา 
ครู โรงเรียนบ้านลาดนาเพียง 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านโนนรังวทิยาคาร 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านม่วง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายชิตเมธา  ทาสมบูรณ์   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านม่วง  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางละออง  สุภะโส     ครู โรงเรียนบ้านมว่ง            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายดาวเรือง  เมืองซอง นักการภารโรง   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางเครือวัลย์  รัตตศิริ 

2. นางวราภรณ์  นกกระโทก 
ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองกุงคุรุประชาสรรค์ 

 

2 
 

1. นางสาวอภิญญา  เหลือแก้ว 
2. นางสาวมัณฑนา  เรืองรัมย์ 

ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

3 
 

1. นางสาวกรรณิการ์  เกศค าขวา 
2. นางสาวธวันกร  ทองงาม 

ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านหนองกุงคุรุประชาสรรค์ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านม่วงโป้ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางอรสา  นามบิดา   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านม่วงโป้  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-………………………………………….            
 2.2..............................-………………………………………….            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายรุ่งโรจน์ นามบุญมา  นักการภารโรง 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวเหมือนฟ้า ค าแหงพล 

2. นางสาววัชราภรณ์  อ้วนวงษ ์
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านหินขาว 
พนักงานราชการ โรงเรียนบา้นโคกล่าม 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านลาดนาเพียง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายรุ่งเรือง  โพธิ์ตะศรี   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นลาดนาเพียง  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1…………………………………-………………………………………            
 2.2…………………………………-………………………………………            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุกล  น้อยนาเพียง นักการภารโรง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายเอกมล  มาณะศิลป ์

2. นางสาวบุษรนิทร์  ค าชนะ 
ครู โรงเรียนบ้านเพี้ยฟานโนนตุน่ 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านโนนรังวทิยาคาร 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตั วแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวรศิลป์  นลิเขต   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์)  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 ………………………………-……………………………………….. 
 2.2 ………………………………-……………………………………….. 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสาวอังศินนัท์  แสงศรีเรือง นักการภารโรง โรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวตัถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวศศิธร  กิจโป ้

2. นายพิชัย  เสนามนตร ี
ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองปิง 

 

2 
 

1. นางสาวชนาธนิาถ โพธิศรี 
2. นางสาวปริฎฐา  สารแสน 

ครู โรงเรียนบ้านมว่งโป ้
ครู โรงเรียนบ้านหนองปิง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองกอยสิทธิราษฎร์บ ารุง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางศิริลักษณ์  แสนตรง   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองกอยสิทธิราษฎร์บ ารุง  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 …………………………………..-……………………………………………. 
 2.2 …………………………………..-……………………………………………. 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายมานิตย์  แสนสะทา้น นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน  

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวรัชฎาภรณ์  ขนานแข็ง 

2. นางสาวสุพชิญา    ผาจนัทร์ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหลุบ 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านแดงใหญ่ (ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองกุงคุรุประชาสรรค์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายทองสา  ค าเงนิ   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองกุงคุรุประชาสรรค์  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1…………………………………….-……………………………………….. 
 2.2…………………………………….-……………………………………….. 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่ มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายพงศกร  อินหาดกรวด ต าแหน่ง  นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางชลุีพร  วรวสุวัส 

2. นางสาวสุภาวดี  สายเนตร 
ครู โรงเรียนบ้านมว่ง 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนแดงน้อย 

 

2 
 

1. นางอรุณรัตน์  ศรีบุญเรือง 
2. นางสาวณิชาภัทร  อรมูล 

ครู โรงเรียนบ้านมว่ง 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนแดงน้อย 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 ว่าที่ ร.ต.เอกราช  อุปศรี   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1…………………………………….-……………………………………….            
 2.2…………………………………….-……………………………………….            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายชวลิต ศรีแก้ว ต าแหน่ง  นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางละมลุ  นะค าศรี 

2. นางสาวพชรอร เทียมสม 
ครู โรงเรียนบ้านโคกล่าม 
ครู โรงเรียนบ้านหนิขาว 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองปิง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสวัสดิ์  ศรีเรือง   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองปงิ  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1……………………………………..-……………………………………..           
 2.2……………………………………..-……………………………………..           
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสนิธุ์  แสนบุตร นักการภารโรง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางไพรนิทร์  ค าสุพรม 

2. นายสิทธชิัย  สีหานาม 
ครู โรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 
ครู โรงเรียนบ้านงิ้ว 

 

2 
 

1. นางสาวสุคนธ์  สอนเพ็ง 
2. นางสาวขนิษฐา  ชาวดร 

ครู โรงเรียนบ้านงิ้ว 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านสาวะถี (สาวัตถีราษฎร์รังสฤษฎิ์) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองหลุบ 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสมยศ  ศรีกงพาน   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองหลุบ  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 นางวันเพ็ญ  ไม่เศร้า     ครู โรงเรียนบ้านหนองหลุบ            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุขุม  วงศ์ชมภ ู นักการภารโรง   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1.นางวัลลภา  หมื่นมา 

2.นางสาวปนัดดา  ค ามุลทา 
ครู โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองกอยสิทธริาษฎร์บ ารุง 

 

2 
 

1.นางประภาสิริ บุตรโส 
2.นางพัชรนุช  บัวพัฒน์ 

ครู โรงเรียนบ้านแดงใหญ่ (ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

3 
 

1.นางสาวร่มเกล้า ณะจ านงค์ 
2.นางนพวรรณ  มุงคุณค าแสน 

ครู โรงเรียนบ้านแดงใหญ่ (ราษฎร์คุรุวิทยาคาร) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองกอยสิทธริาษฎร์บ ารุง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหินขาว 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายศิริพงษ์  บุตรแสงโคตร   ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านหินขาว  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-………………………………………         
 2.2..............................-………………………………………              
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคมุสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสรรเพชร น้อยนาเพียง   นกัการภารโรง    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวนภัสวรรณ  โยธากา 

2. นางสาวกษิรา ค าญา 
ครู โรงเรียนบ้านหนองตาไก้หนองเม็ก 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านม่วงโป ้

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านเหล่าเกวียนหัก 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวชลธชิา  ชัยชนะ   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเหล่าเกวียนหัก  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบไม่
ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้ว ย) 
ประกอบด้วย   
 2.1……………………..………-…………..…………………….            
 2.2……………………..………-…………..…………………….            
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และ

ใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมาน   โสภาพลอย นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน การ

ติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวรัตนาภรณ์  สิทธ ิ

2. นายธันธร  สงิโสภา 
ครู โรงเรียนบ้านแดงน้อย 
ครูพี่เลี้ยง โรงเรียนบ้านทุ่ม (ทุ่มประชานุเคราะห์) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนชุมชนบ้านพรหมนิมิต 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวนัชัย  สุตรีศาสตร์  ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบ้านพรหมนิมิต 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.....................................-............................................                 
 2.2.....................................-............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอุ  ภูหลาบ     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหนง่/โรงเรียน 
1 1. นางปริยานชุ  ชาญศักดิ์ 

2. นายสายชล  ผาดวงด ี 
ครู โรงเรียนบ้านโคกสีวิทยาเสรมิ        
ครู โรงเรียนบ้านหนองบัวน้อย   

 

2 
 

1. นางจิดาภา   จันทร์เพ็ง  
2. นางสาวฉัตรวรรณ  นวนรักษา 

ครู โรงเรียนบ้านโคกสีวิทยาเสรมิ        
ครู โรงเรียนบ้านหนองบัวน้อย   

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3)  ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโกทา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายศักดิ์ชัย  บุญน้อม   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโกทา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.....................................-............................................                 
 2.2.....................................-............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายเทพพรหมจักร์  ค าประภัศร์     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1.นางสาวจิตพิสทุธ์  สนัทา 

2.นางสาวปริยากร  แจ่มจันทึก 
ครู โรงเรียนหนองไผ่มอดินแดง 
ครู โรงเรียนหนองไผ่มอดินแดง 

 

2 
 

1.นางร าไพ  ทองด ี
2.นางสาวจิรภา หาญอาษา 

ครู โรงเรียนหนองไผ่มอดินแดง 
ครู โรงเรียนหนองไผ่มอดินแดง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น าซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกท่า 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางกัญจน์ณภัค   พิมพ์อ้น     ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโคกทา่ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.....................................-............................................                 
 2.2.....................................-............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายภานุวฒัน์   โคกสีอ านวย     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางน้ าเพชร  ธนสีลังกูร 

2. นางสาวสนุิสา  โสภารักษ์ 
ครู โรงเรียนหนองตูมหนองงูเหลือม 
ครู โรงเรียนหนองตูมหนองงูเหลือม 

 

2 
 

1. นางสาวตุ๊  ณวงวิเศษ 
2. นางสาวอัจฉรา  เหล่าพิเดช 

ครู โรงเรียนหนองตูมหนองงูเหลือม 
ครู โรงเรียนหนองตูมหนองงูเหลือม 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น าซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกแปะ 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายอัมพร  ภูพานเพชร   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโคกแปะ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1................................-..............................................                 
 2.2................................-..............................................    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายเอกลักษณ์  จันทรังษี  นักการภารโรง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายนิวัตฺ  เพชรฤทธิ์ 

2. นางสาวรวินทรน์ิภา  มณ ี
ครู โรงเรียนบ้านหนองไหลหนองบัวทอง 
ครู โรงเรียนบ้านหนองไหลหนองบัวทอง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกสีวิทยาเสริม 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายอภิชาติ  ศรีสารคาม    ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโคกสวีิทยาเสริม 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................-................................................                 
 2.2.................................-................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT 1 แบบ NT 2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายทองสุข  สิมมา  ช่างปูน 4     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายปรีชา  มหาวรรณ ์  

2. นางสาวอรชฎา  วิศรียา 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านพรหมนมิิต 
ครู โรงเรียนบ้านเลงิ 

 

2 
 

1. นางสาวกงหลี  ศรีกัณหา 
2. นางณัฏฐิกา  ชัยสา 

ครู โรงเรียนชุมชนบ้านพรหมนมิิต 
ครู โรงเรียนบ้านเลงิ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3)  ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดงพอง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายวชิระ    ศิริสุนทร         ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านดงพอง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปรง่ใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..............................-....................................................                 
 2.2..............................-...................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอภิภัทร     อุปทุม      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวอาภรณ์  ยอดด ี

2. นางสาวศิรภัทร  สมมะวัง 
ครู โรงเรียนบ้านหนองเต่าบึงเรือใหญ่ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองเต่าบึงเรือใหญ่ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนธาตุท่าฉางท่าพระทราย 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวญาณวดี  เนื่องศรี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านดอนธาตุทา่ฉางทา่พระทราย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่ อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อ ง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นายศุภชัย  น้อยค ามูล                 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสงัวาล  บุตรศรี    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางอมรรัตน์  วังโสม 

2. นางสาวปฏิญา  วงไชยา 
ครู โรงเรยีนบ้านโคกท่า 
ครู โรงเรียนบ้านโคกท่า 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้ งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 



~ 261 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนม่วง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายชาญชัยสวสัดิ์    อิสสระวงษ์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นโนนมว่ง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 นางเพียร ช านาญ                
 2.2 นางสาวสุพัตรา   อุดม    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางพรรณี   คนโยง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 
 
 



~ 263 ~ 

 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1.นางวัชราภรณ์   อุ่นทะยา 

2.นางอมรรัตน์  ชัยชนะ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหิน 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหิน 

 

2 
 

1.นางสาวปรียานชุ  วงษ์ทวี 
2.นายอนุสรณ์  แสนบริสทุธิ์ 

ครู โรงเรียนบ้านหนองหิน 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหิน 

 

3 
 

1.นายนิสสรณ์   แสวงการ 
2.นางสาวชัญญกัญญา ทิพย์รักษ์ 

ครู โรงเรียนบ้านหนองหิน 
ครู โรงเรียนบ้านดอนยาง 

 

4 
 

1.นางสาวรวิสรา  ทองเชื่อม 
2.นางสาวอรทัย   ทองตาแสง 

ครู โรงเรียนบ้านหนองกุงวิทยาคาร 
ครู โรงเรียนบ้านหนองกุงวิทยาคาร 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
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เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองกุงวิทยาคาร 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสุดารัตน์  ศรีรุ่งเรือง รักษาการในต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองกุงวิทยาคาร 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 ...................................-……………………………………… 
 2.2 ...................................-……………………………………… 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายช านาญ  เมืองนาม  นักการโรงเรียนบ้านหนองกุงวิทยาคาร     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสัตยา   กุสุมาลย ์

2. นางสาวสุพัตรา  สิมวงค ์
ครู โรงเรียนบ้านโนนม่วง 
ครู โรงเรียนบ้านโนนม่วง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) 
ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองเต่าบึงเรือใหญ่ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

 นายกมลเทพ ล าเหลือ     ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองเต่าบึงเรือใหญ่ 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หาก
มีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการ
กลางด้วย) ประกอบด้วย  
 2.1 ...................................-……………………………………… 
 2.2 ...................................-……………………………………… 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายคณิศร  กุซัว  นักการภารโรง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายประภาส นุศรีอัน 

2. นางสาวปุณยนุช อวนศรี 
ครู โรงเรียนบ้านดงพอง 
ครู โรงเรียนบ้านดงพอง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา  ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองหิน 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายรัฐภูมิ  อินทรมณ ี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองหิน 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หาก
มีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการ
กลางด้วย) ประกอบด้วย  
 2.1 ...................................-……………………………………… 
 2.2 ...................................-……………………………………… 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุเทพ  จันมะโฮง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1 .นางเครือพันธ์   กรมน้อย 

2. นางสาวรัชฎา  เพิ่มวลิัย 
ครู โรงเรียนบ้านโนนม่วง 
ครู โรงเรียนบ้านโนนม่วง 

 

2 
 

1. นางอุมาพร   แพงไทย 
2. นางสาวจิตรพิสุทธิ์  ทองบา้นทุ่ม 

ครู โรงเรียนบ้านโนนม่วง 
ครู โรงเรียนบ้านโนนม่วง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองไหลหนองบัวทอง 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายชาญชัย  เดชพละ ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองไหลหนองบัวทอง      
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้ มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หาก
มีห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการ
กลางด้วย) ประกอบด้วย  
 2.1 ...................................-……………………………………… 
 2.2 ...................................-……………………………………… 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายจนัดี   เผ้าหอม     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหนง่/โรงเรียน 
1 1. นางสาวสุพรรษา  โคตรชมพู 

2. นางสาวกมลชนก  ยลถวิล 
ครู โรงเรียนบ้านโคกแปะ 
ครู โรงเรียนบ้านโคกแปะ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนหนองตูมหนองงูเหลือม 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสวีทศักดิ์   ส านักวงศ์     ผูอ้ านวยการโรงเรียนหนองตูมหนองงูเหลือม 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤตปิฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................................................................                 
 2.2.................................................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอัศวิน  ปัตตา   นักการภารโรง          
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายเนติพงษ์   โพสาราช 

2. นางสาวสุริวรรณ  พิมพ์เสน 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหัววัว 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหัววัว 

 

2 
 

1. นางสาวพิมพ์ประภัสรา  ศรีแก่นจันทร์ 
2. นางสาวนนัทนา  ชนปกาสิทธิกุล 

ครู โรงเรียนดอนธาตุทา่ฉางท่าพระทราย 
ครู โรงเรียนดอนธาตุทา่ฉางท่าพระทราย 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ 282 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนหนองไผ่มอดินแดง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางอุไร  ปัทถาพงษ์ ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองไผ่มอดินแดง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถู กต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.................................................................................                 
 2.2.................................................................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายเทิดทัย  น้อยโนนงิ้ว      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางวราภรณ์ นุแปงถา   

2. นายศรพิชัย  นครศรี 
ครู โรงเรียนบ้านโกทา 
ครู โรงเรียนบ้านศลิา 

 

2 
 

1. นางสาวจารุณี  โนนศรีโคตร 
2. นางสาวเจนจิรา โสหลา้ 

ครู โรงเรียนบ้านโกทา 
ครู โรงเรียนบ้านโกทา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านกอก 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายอัมพร  ศรีบุญเรือง  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นกอก 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางคนางค์  ธิกา           ครู                   
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
     นายศรายทุ  ปลายชัยภูม ิ ต าแหน่ง นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางนงเยาว์  หอมวุฒิวงศ ์

2.นางสาวนาราพราว  อ่ าศรี 

ครู โรงเรียนบ้านหนองขามประชาบ ารุง 

ครู โรงเรียนบ้านหนองขามประชาบ ารุง 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านกุดกว้างประชาสรรค์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายเจนณรงค์  วธิีดี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นกุดกว้างประชาสรรค์ 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ ((หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     นางศิริพร  เทพวงษ ์          ครู  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
     นายสนอง  สีแก้ว นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางอุไร  สุขโข   

2. นางสาวอัญญฎา  ชีกวา้ง  

ครู โรงเรียนบ้านโนนตุ่นสามัคคศีึกษา 

ครู โรงเรียนบ้านโนนตุ่นสามัคคศีึกษา 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านค าไฮหัวทุ่งประชาบ ารุง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายพนัธ์ศักดิ์    มูลศรี            ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นค าไฮหัวทุ่งประชาบ ารุง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.....................................-............................................                 
 2.2....................................-.............................................     
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสาวสลักจิต  ดลประสทิธิ์     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางปิยะพร  มหาศิริพันธุ ์

2. นางสุภาวดี  นวมทอง 
ครู โรงเรียนบ้านโคกฟันโปง 
ครู โรงเรียนบ้านโคกฟันโปง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่  

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกฟันโปง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายสายยนต์  แก้วแสนเมือง  ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านโคกฟันโปง 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     นางดวงหทัย  โชยะสทิธิ ์         ครู  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
     นายชูศักดิ์  นาคหว่าง     นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางสาวนฤมล สบืสาย 

2. นางสาวปิยาภรณ์ ประถมวงศ์ 

ครู โรงเรียนบ้านค าไฮหัวทุ่งประชาบ ารุง 

ครู โรงเรียนบ้านค าไฮหัวทุ่งประชาบ ารุง 

 

2 1. นายมงคล ญาติสังกัด 

2. นางขนิษฐา พิมพ์ศร ี

ครู โรงเรียนบ้านค าไฮหัวทุ่งประชาบ ารุง 

ครู โรงเรียนบ้านค าไฮหัวทุ่งประชาบ ารุง 
 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขทีน่้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ 299 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนดู่คุรุราษฎร์วิทยา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางฐิดาพร  แยบดี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นดอนดู่คุรุราษฎร์วิทยา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางฐิดาพร  แยบดี          ครู 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายพยงุศักดิ์  ดรคอนขวา      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางพัชรี  ดีจริง 

2. นางปิยมาภรณ์  ฤทธิมนตร ี
ครู โรงเรียนบ้านสงเปือยฮ่องเดือ่ 
ครู โรงเรียนบ้านสงเปือยฮ่องเดือ่ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนบม 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
      นางวิเมลือง  ถิ่นปรุ ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบ้านหนองบัว ปฏิบตัิหน้าทีผู่้อ านวยการโรงเรียนบ้านดอนบม 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..................................-...............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางศิริลักษณ์   เปรียบเหมือน ครูช านาญการพิเศษ      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสมจิต   พพิุฒ 

2. นางนิภาภรณ์   พานชิพนัธุ์ 
ครู โรงเรียนบ้านผือ (สวสัดิ์ราษฎร์วิทยา) 
ครู โรงเรียนบ้านผือ (สวสัดิ์ราษฎร์วิทยา) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุ มสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนตุ่นสามัคคีศึกษา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
     นายธีรเชษฐ์  เปานาเรียง ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนตุ่นสามัคคีศึกษา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่ อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อ ง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     นางชุลีพร  ฤทธิ์รักษา           ครู  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายประยงค์  ทิพราช นักการภารโรง                      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางอรุณ  พวงระย้า  

2. นายสุรศักดิ์  โพธิ์ศรี   

ครู โรงเรียนบ้านกุดกวา้งประชาสรรค์ 
ครู โรงเรียนบ้านกุดกวา้งประชาสรรค์ 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขทีน่้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านบึงเนียมบึงใคร่นุ่นท่าหิน 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายสมานฉนัท์  จนัทะมล  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบึงเนยีมบงึใคร่นุ่นท่าหิน 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..................................-...............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแกก่รรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
     นายจ ากัด  มูลลนุ     นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางสาวกมลวรรณ  บุญยะกติิ 

2. นางสาวยุภารัตน์  รินทะจักร์ 

ครู โรงเรียนบ้านดอนดู่คุรุราษฎร์วิทยา 

ครู โรงเรียนบ้านดอนดู่คุรุราษฎร์วิทยา 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนบ้านเป็ด (ท่าบึงประชาสงเคราะห์) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายประยงค์  โพธิ์ชัยทอง  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเป็ด(ทา่บงึประชาสงเคราะห์) 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..................................-...............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
           นายขวัญชัย  แสนจันทร์ ต าแหน่ง นักการภารโรง                  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 
 



~ 313 ~ 

 

 
ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางสาวสุภัทตรา  หลักเพชร 

2. นางสาวธัญญลักษณ์  เผ่าบ้านฝาง 

ครู โรงเรียนบ้านสะอาด 

ครู โรงเรียนบ้านสะอาด 

 

2 

 

1. นางดวงหทัย  โชยะสิทธิ์ 

2. นางกัลยา  บัวสงิห์ 

ครู โรงเรียนบ้านโคกฟันโปง 

ครู โรงเรียนบ้านโคกฟันโปง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านผือ (สวัสดิ์ราษฎร์วิทยา) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายอิสรภาพ ทองบ่อ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านผือ (สวัสดิ์ราษฎร์วิทยา) 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..................................-...............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
     นางเชียน   เตี้ยหลุย   นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางสุจิตรา แซงสีนวล 

2. นางสาวทัศนียว์รรณ ภูมิโคตร 

ครู โรงเรียนบ้านดอนบม 

ครู โรงเรียนบ้านดอนบม 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านเลิงเปือย 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสาวศศิลิยา ไชยสีหา ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นเลิงเปอืย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..................................-...............................................                 
 2.2...................................-..............................................     
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
 นายพุทธิวัฒน์  มีทา      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายปลาย งามจิตร  

2. นางสาวนฤภร แย้มศรี 
ครู โรงเรียนบ้านพระคือหนองโพธิ์วิทยา 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนบ้านพระคือหนองโพธิ์วิทยา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านสงเปือยฮ่องเดื่อ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายสนัติ   ชัยชนะ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นสงเปือยฮ่องเดื่อ 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางสาวจณาพิชญ์   อาสนาชัย          ครู 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
     ………………………………-………………………………………..   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. ครูกฤติญา  ศรีบุญเรือง    

2. ครูประภาสิริ   มะลิรัตน์   

ครู โรงเรียนบ้านบึงเนียมบึงใคร่นุ่นทา่หิน 

ครู โรงเรียนบ้านบึงเนียมบึงใคร่นุ่นทา่หิน 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านสะอาด 

 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นายสมจิต  มีลนุ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านสะอาด 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     นางสาววราภรณ์  ทองสุข           ครู  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อยา่งเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
     นายมนัส  เจริญหล้า  นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางอรวรรณ  มุ่งหมาย 

2. นางณัฐการณ์  จนัทราเทพ 

ครู โรงเรียนบ้านเป็ด (ทา่บึงประชาสงเคราะห์) 

ครู โรงเรียนบ้านเป็ด (ทา่บึงประชาสงเคราะห์) 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองขามประชาบ ารุง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นางอุไรภรณ์   แพทย์กิจ  ครู รักษาการในต าแหนง่ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองขามประชาบ ารุง 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     2.1……………………..……..-………………………………………….  

     2.2……………………..……..-………………………………………….  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
     นางสาวหนึง่ฤทัย  ทีโย         ครูพี่เลี้ยง              

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางสชุาวดี  แก้วพรม 
2. นางณัฐติกรณ์  อินทร์ขลิบ 

ครู โรงเรียนบ้านกอก 

ครู โรงเรียนบ้านกอก 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขทีน่้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองแสงโคกน้อย 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายทิพวัฒน์  ริยะ   ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองแสงโคกน้อย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     2.1……………………..……..-………………………………………….  

     2.2……………………..……..-………………………………………….  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมนิฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
 นายสถิตคุณ  ชาวเกวียน   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาคร  ศรีสกุล 

2. นายจักรพล  พลช าน ิ
ครู โรงเรียนบ้านหนองไฮโพธิช์ัย 
ครู โรงเรียนบ้านหนองไฮโพธิช์ัย 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1 

ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 

ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านพระคือหนองโพธิ์วิทยา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  

     นางปาริชาติ วรรณทิพย์ ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นพระคอืหนองโพธิ์วิทยา 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรยีน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
     นางสาวสุพัตรา อาวะบุตร           ครู  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
     นายนิวัฒน์ ชนิวงษ ์ นักการภารโรง                   

มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 

ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางจารุวรรณ  สมวงษา 

2. นางทัศนีย์  แก้วอ่อนด ี

ครู โรงเรียนบ้านเลงิเปือย 

ครู โรงเรียนบ้านเลงิเปือย 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองไฮโพธิ์ชัย 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายภานุพงศ์  นวลบุญมา  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองไฮโพธิ์ชัย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1.........................................-................................................  
 2.2.........................................-................................................  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย  
 นายนงค์  อ้องแสนค า      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายสากล  สิทธโิคตร 

2. นางพิศมัย  ชุมแวงวาป ี
ครู โรงเรียนบ้านหนองแสงโคกน้อย 
ครู โรงเรียนบ้านหนองแสงโคกน้อย 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนชุมชนบ้านท่าพระ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสพุจน์  กองทนุ  ผู้อ านวยการโรงเรียนชุมชนบ้านท่าพระ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมี
ห้องสอบไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการ
กลางด้วย) ประกอบด้วย   
 นางจนัทิวา ศรีมะโฮงงาม       ครู  
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายปรีชา โนนสวา่ง  นักการภารโรง โรงเรียนชุมชนบา้นท่าพระ     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายคมกฤษณ์  ทองขอน 

2. นางสาวนงคน์ุช  ศีษะนอก 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

2 
 

1. นางสุข์พีรญา บุรินทร์อุทัยกลุ 
2. นายธนากร  ณิชเสฏฐ ี

ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

3 
 

1. นางบังอร  ดวงอัน 
2. นายอดิศร  อุ่นแก้ว 

ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เขา้สอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้ง แบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านเหล่านาดี 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 ว่าที่ ร.ต.มานพ  อานจนัทึก  ผูอ้ านวยการโรงเรียนบ้านเหล่านาด ี
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นางกิตติพร ภูตะโชต ิ  ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นาดี         
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มีหน้าที่ 
1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายค าพันธ์  ก้อยทอง นักการภารโรง โรงเรียนบา้นเหลา่นาดี     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวมณีรัตน์  นิลนามะ   

2. นางพนมรัตน์  ข้อยุ่น 
ครู โรงเรียนบ้านทองหลาง 
ครู โรงเรียนบ้านทองหลาง 

 

2 
 

1. นางศิวิไล  ทับอาษา    
2. นางจิตตรา  อยู่ดี   

ครู โรงเรียนบ้านหวา้เหล่าโพนทองประชานุกูล 
ครู โรงเรียนบ้านหวา้เหล่าโพนทองประชานุกูล 

 

3 
 

1. นางสาวณัฐชา  หล่อแหลม   
2. นายจรูญ  โพธาราม  

ครู โรงเรียนบ้านทองหลาง 
ครู โรงเรียนบ้านทองหลาง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านเหล่านกชุมวิทยาสรรค์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสมเกียรติ  นิราศรี  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านเหล่านกชุมวทิยาสรรค ์
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1....................................-………………………………………     
 2.2....................................-………………………………………  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลอืกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1....................................-………………………………………     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางปิยวรรณ  พิมสิม 

2. นางรจนา  จูนก 
ครู โรงเรียนบ้านโนนเขวา 
ครู โรงเรียนบ้านโนนเขวา 

 

2 
 

1. นางสาวธันยพร  ปานาลาด 
2. นายพิษณุ  กินขนุทด 

ครู โรงเรียนบ้านโนนเขวา 
ครู โรงเรียนบ้านโนนเขวา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



~ 351 ~ 

 

บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโคกสูงวิทยาคม 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายณรงค์ สนิแสง  รักษาการโรงเรียนบ้านโคกสูงวิทยาคม 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นายณรงค์ สนิแสง  รักษาการโรงเรียนบ้านโคกสูงวิทยาคม 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายค ามลู ภูเฮืองแก้ว   นักการภารโรง โรงเรียนบา้นโคกสูงวิทยาคม     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางภานุวัลย์  ศรีกันทอง   

2. นางจรรยาภรณ์  อิสสระวงษ ์
ครู โรงเรียนบ้านหวา้เหล่าโพนทองประชานุกูล 
ครู โรงเรียนบ้านหวา้เหล่าโพนทองประชานุกูล 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านโนนเขวา 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางจไุรพร สาวิกนัย์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านโนนเขวา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 .......................................-……………………………………    
 2.2 .......................................-……………………………………    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1…………………………………-………………………………………..      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายวิชาญ สังกะค า 

2. นางนิติยา วิธีดี 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นกชุมวทิยาสรรค์ 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นกชุมวทิยาสรรค์ 

 

2 
 

1. นางสาวกนกนาฎ มงคลสวัสดิ์ 
2. นางสาวดวงเดือน กุณโฮง 

ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นกชุมวทิยาสรรค์ 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นกชุมวทิยาสรรค์ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านสวนมอนไคร่นุ่นวังหิน 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายพิทักษ์ อุดมชัย  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นสวนมอนไคร่นุ่นวังหิน 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1 …………………………………-……………………………………. 
 2.2 …………………………………-…………………………………….     



~ 359 ~ 

 

มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1 นายบริบูรณ์  ศรีทะโคตร  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านสวนมอนไคร่นุน่วังหิน    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวกรวรรณ  ค าเงิน   

2. นางสาวณัฐริกา  คลังอุดม   
ครู โรงเรียนบ้านหนองโข่ย (ประชารัฐบ ารุง) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองโข่ย(ประชารัฐบ ารุง) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านห้วยเตยพัฒนา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายรุ่งเรือง ชัยน้อย  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นห้วยเตยพัฒนา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสุระศักดิ์ ระติวงษ์  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นห้วยเตยพฒันา     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางรินรดา หงษาวงศ ์

2. นางสาววันวสิา วรรณวิจิต 
ครู โรงเรียนบ้านหนองแวงบวรวิทย์ 
ครู โรงเรียนบ้านหนองแวงบวรวิทย์ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายบุญหลาย หวานเพราะ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหว้าเหลา่โพนทองประชานุกูล 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขัน้ตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายค าเบ็ง  คนงาม นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหว้าเหล่าโพนทองประชานุกูล   
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายธวัชชัย  สทุธิยา 

2. นางสาวนิดาวรรณ  เพียสุพรรณ 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นาดี 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นาดี 

 

2 
 

1. นางดวงเดือน สทุธ ิ
2. นายปิยวฒุิ ดีสงคราม 

ครู โรงเรียนบ้านโคกสูงวิทยาคม 
ครู โรงเรียนบ้านโคกสูงวิทยาคม 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองโข่ย (ประชารัฐบ ารุง) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายทองค า แสงเพ็ชร  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองโข่ย (ประชารัฐบ ารุง) 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลอืกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายธนาพล  คุ้มสุข  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหนองโข่ย (ประชารัฐบ ารุง)    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 
 



~ 370 ~ 

 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นายสุนทร ผลเลไร 

2. นายนายก บางสา 
ครู โรงเรียนบ้านสวนมอนไคร่นุน่วังหิน 
ครู โรงเรียนบ้านสวนมอนไคร่นุน่วังหิน 

 

2 
 

1. นางพัทธนันท์ พิมราช 
2. นางสาวดลนภา  หรี่อินทร์   

ครู โรงเรียนบ้านสวนมอนไคร่นุน่วังหิน 
ครู โรงเรียนบ้านสวนมอนไคร่นุน่วังหิน 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุ มสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองแวงบวรวิทย์ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายศุภชัย  ดวงอัน  ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นหนองแวงบวรวทิย์ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมเกีตรติ อับไพชา  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นหนองแวงบวรวิทย์     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางพรณี อัตถาภูม ิ

2. นางสาวธนภรณ์ วงจันทร์ลา 
ครู โรงเรียนบ้านห้วยเตยพฒันา 
ครู โรงเรียนบ้านห้วยเตยพฒันา 

 

2 
 

1. นายร่มฉัตร  เปล่งรัตน ์
2. นางสาววราภรณ์  สุขกับหลง 

ครู โรงเรียนบ้านห้วยเตยพฒันา 
ครู โรงเรียนบ้านห้วยเตยพฒันา 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้ กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่  
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายเจตน์  มงคลสวสัดิ์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่  
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
  นางสาวฤทัยรัตน์ ระลาคี     ครู  
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายวสันต์ เดชอุทัย นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหนองหญ้าแพรกท่าแร่    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางรัสดา  มงคลสวสัดิ์ 

2. นางสาวกัญชพร  ค้าทอง 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านทา่พระ 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านทา่พระ 

 

2 
 

1. นางสาวสุมาภรณ์  แสนเหลา 
2. นางสาวทิพวรรณ นึกชอบ 

ครู โรงเรียนชุมชนบ้านทา่พระ 
ครูผู้ช่วย โรงเรียนชุมชนบา้นทา่พระ 

 

3 
 

1. นางสาววราภรณ์  หงษ์ค า 
2. นางสาวบัวทอง ทาจนั 

ครู โรงเรียนชุมชนบ้านทา่พระ 
ครู โรงเรียนชุมชนบ้านทา่พระ 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านหนองบัวดีหมี (คุรุสามัคคี3) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางกัญภร  หน่อสีดา  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองบัวดีหมี (คุรุสามัคคี3) 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสหโชค  พิมพ์สวัสดิ์   นักการภารโรง โรงเรียนบ้านหนองบวัดีหมี (คุรุสามัคคี3)    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางวันทนีย์ สมบัตบิุญมา 

2. นายวรเวท รัศมาว ี
ครู โรงเรียนบ้านท่าพระเนาว์ 
ครู โรงเรียนบ้านท่าพระเนาว ์

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3 
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนหันวิทยาสาร 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางสายหยุด ชุมยางสิม รักษาการโรงเรียนบา้นดอนหันวิทยาสาร 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายมาณพ จูมพล  นักการภารโรง โรงเรียนบา้นดอนหนัวิทยาสาร     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางกรรณเรศ  ชันติโก 

2. นางมณีรัตน์  สังกะค า 
ครู โรงเรียนบ้านดอนแดงดอนนอ้ยวิทยา 
ครู โรงเรียนบ้านดอนแดงดอนนอ้ยวิทยา 

 

2 
 

1. นางสาวกนกพรรณ  นาถมทอง 
2. นางสาวปวีณา  แสนประกอบ 

ครู โรงเรียนบ้านดอนแดงดอนนอ้ยวิทยา 
ครู โรงเรียนบ้านดอนแดงดอนนอ้ยวิทยา 

 

 

มีหนา้ที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้ กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนหญ้านาง 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางพชัรินทร์  กุลสังขาร ผู้อ านวยการโรงเรียนบา้นป่าสงัข์หนองฮ ี
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก ่แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายรังสี ภปูลื้ม  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านดอนหญ้านาง     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาววิลาวรรณ  ชินวรรณ 

2. นางสาวพิสมัย  เพย ์
ครู โรงเรียนบ้านดอนชา้ง 
ครู โรงเรียนบ้านดอนชา้ง 

  

2 
 

1. นายคณาวฒุิ  โพธิส์ุวรรณ 
2. นางสาวสุภาภรณ์  สาล า 

ครู โรงเรียนบ้านป่าสังข์หนองฮี 
ครู โรงเรียนบ้านป่าสังข์หนองฮี 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุ มสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนช้าง (ศรีสุขวิทยาคาร) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายภมร สุรพงษ์รัตน์  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านดอนช้าง (ศรีสขุวิทยาคาร) 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสวุรรณ์ ศิริหงส์  นักการภารโรง โรงเรียนบ้านดอนช้าง  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวยุพิน  ไชยศาสตร ์

2. นางสาวกัญญาณัฐ  สีเสนซุย 
ครู โรงเรียนบ้านดอนหญ้านาง 
ครู โรงเรียนบ้านดอนหญ้านาง 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที ่97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านท่าพระเนาว์ 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายชัยทอง  พันสนทิ   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านทา่พระเนาว ์
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสาวพชิชาภา สระทองแซว   นักการภารโรง โรงเรียนบ้านทา่พระเนาว์     
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางอาภรณ์ บุญยนื 

2. นายเศรษฐา แสนวัง 
ครู โรงเรียนบ้านหนองบัวดีหมี (คุรุสามัคคี3) 
ครู โรงเรียนบ้านหนองบัวดีหมี (คุรุสามัคคี3) 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนบ้านทองหลาง 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางอัจฉราพร  อินทรทัพ   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านทองหลาง 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอ านวย  อินทรทัพ   นักการภารโรง โรงเรียนบา้นทองหลาง      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสุดารัตน์  แก้วค าแสน  

2. นายอุทิน  พลมุข 
ครู โรงเรียนบ้านหนองคู 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นาดี 

 

2 
 

1. นางวัฒนา   แก้วกัลยา 
2. นางยุภาวดี  ศรีขน 

ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นางาม 
ครู โรงเรียนบ้านเหลา่นางาม 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนบ้านดอนแดงดอนน้อยวิทยา 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายนราวุธ รามศิริ  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านดอนแดงดอนน้อยวิทยา 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1……………………………….-………………………………..    
 2.2……………………………….-………………………………..    
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายอดุลย์  อุ่นวัง   นักการภารโรง โรงเรียนบ้านดอนแดงดอนน้อยวิทยา    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 
 



~ 403 ~ 

 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางชนิดา นุชศลิา               

2. นางจ าเนยีร วงษ์โท                   
ครู โรงเรียนบ้านดอนหันวิทยาสาร 
ครู โรงเรียนบ้านดอนหันวิทยาสาร 

 

2 
 

1. นางสาวภาวิณีย์ จงวรรธนะศลิป์         
2. นางสาวสมพร นาคคง          

ครู โรงเรียนบ้านดอนหันวิทยาสาร 
ครู โรงเรียนบ้านดอนหันวิทยาสาร 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 
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13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 
สนามสอบ  โรงเรียนอนุบาลขอนแก่น 

 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสุเวศย์ บวรพาณชิย์  ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลขอนแกน่ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1 นางสาวอนิทุอร โควังชัย รองผู้อ านวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ               
 2.2 นางล าไพพชัร  สีจันทร์ฮด ครูโรงเรียนสนามบิน  รองประธานกรรมการ 
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 2.3 นางสุนนัทา  ยนต์ดนั            ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการ 
 2.4  นางจรีภรณ์  ล่ามแขก  ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการ 
 2.5  นางรัตนาวดี  นิมนขานิ ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการ 
 2.6  นางปวีณส์ุดา  ศรีบุศยกุล ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการ 
 2.7  นางสาวสุรภา  แก้วอ่อนดี ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการ 
 2.8  นางฐิติรัตน์  พลเสน  ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการ 
 2.9  นางณภาพร  ศรีวะรมย ์ ครูโรงเรียนสนามบิน  กรรมการและเลขานุการ   
มีหน้าที่ 

 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ
ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 

2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 1. นายศุภวัฒน์  อนิทรก าแหง รองผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ  
           2. นายสมบตัิ  อูปแก้ว นักการภารโรง    กรรมการ 
           3. นายศักดิ์ดา  หมอแพทย์ นักการภารโรง    กรรมการ 
           4. นายสมศักดิ์  อรัญทอง นักการภารโรง    กรรมการ 
           5. นายสมหวัง  ศรีมุงคุณ นักการภารโรง    กรรมการ 
           6. นายไชย  ผาสีกาย นักการภารโรง    กรรมการ 



~ 407 ~ 

 

           7. นายอุทิศ  ธรรมจันทา นักการภารโรง    กรรมการ 
           8. นายสุรพิณ  โกโสภาพ นักการภารโรง    กรรมการ 
           9. นายสามารถ  คนมนุ นักการภารโรง    กรรมการ 
           10. นายเพิ่มพงศ์  หลงโศกเชือก นักการภารโรง    กรรมการ 
           11. นายมิตรไชย  กองจันทร ์ นักการภารโรง    กรรมการ 
           12. นายประดิษฐ์  แกว้สีหาบุตร ครู     กรรมการและเลขานุการ  
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางรภัทภร  พันธ์ศร ี

2. นายธเนศ  ฉัตรานุฉัตร 
ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน                      

 

2 
 

1. นางพัชรา  ส านักวงศ ์
2. นางวิรุณณี  สิทธ ิ

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

3 
 

1. ศิริพร  บุญโชต ิ
2. นางสาวนชุจรินทร์  ทงุฤทธิ์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

4 
 

1. นางวรัทยา  ชาญณรงค ์
2. นางชนากานต์  สง่สุขเลิศสนัติ 

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

5 
 

1. นางนงลักษณ์  วิจิตรจนัทร ์
2. นางสุวฒันา  ธีระกุลพิศุทธิ์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

6 
 

1. นางกุหลาบ  พงษ์เทพนิ 
2. นางสุภานันต์  ชาทอง 

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

7 
 

1. นางจินตนา  โมขุนทด 
2. นายกรณ์พรหมฤทธิ์  ชูพันธุว์ิเศษวงศ์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

8 
 

1. นางสุพรรนิภา  ทะคง 
2. นางสาวพลอยไพลิน  ไชยรักษ์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน                      
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

9 
 

1. นางนลิุบล  นาคทัด 
2. นางกาญจนา  น้ าจนัทร์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
10 
 

1. นางเพ็ญรุ่ง  อุปนาศักดิ์ 
2. ว่าที่ร้อยตรีประสพชัย  มงคลศิลป์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

11 
 

1. นางประนอม  ศรีมุงคุณ 
2. นางสยมพร  พาโส 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

12 
 

1. นางสุวิมล  ชยะบุตร 
2. นางอนงค์ลักษณ์  วงชาร ี

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

13 
 

1.  นางศิริกร  บุญแสน 
2.  นางสาวเบญจพร  สสีุกอง 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

14 
 

1. นางกังสดาล  บุตรโพธิ์ศร ี
2. นางมินทร์ฐิตา  อโรคยนนัท์ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

15 
 

1. นายกฤตนัย  ชุมวฒุิศักดิ ์
2. นางสาวจริยพร  เจริญศิริ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

16 
 

1. นางนพมาศ  ดรพล 
2. นางหนูเตือน  สอนเพ็ง 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

17 
 

1. นางรสสุคนธ์  จ าเริญสม 
2. นางดวงแก้ว  ดาสะอาด 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรยีนสนามบิน 

 

18 
 

1. นางธันยพร  พูลมานส์ 
2. นางจุฬารัตน์  สุพรรณ ์

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

19 
 

1. นางกนกพร  สิริกมลา 
2. นางธีรยา  โพธิลุขา 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

20 
 

1. นายสุริยา  โมขุนทด 
2. นางสาววรีรีตน์  กุสนัเทียะ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

21 
 

1. นางสุพัตรา  พลพิมพ ์
2. นายธนพล  มาคเชนทร ์

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

22 
 

1. นายสมนึก  พงษ์เทพิน 
2. นางสุดารัตน์  ม่วงศร ี

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

23 
 

1. นางศิริปิยวรรณ  ศิริโนนรัง 
2. นางสาวจุไรพรรณ  ขาวเมืองน้อย 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

24 
 

1. นางศศิธร  ถานะ 

2. นางสิริกัญญา  คาเนดะ 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

25 
 

1. นายอัชรายุทธ  ลุนเสนา 
2. นางพิมพ์บญุ  พรมดา 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

26 
 

1. นางสาวพรอ าพัน  อินทรพานิชย ์
2. นางสาคร  พาศรี 

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
27 
 

1. นางสาวสมคิด  เพิ่มกลาง 
2. นายนิรันต์  อิ่มสมบัต ิ

ครู โรงเรียนสนามบิน 
ครู โรงเรียนสนามบิน 

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนสนามบิน 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายเวหา  เลพล   ผู้อ านวยการโรงเรียนสนามบนิ 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  

 2.1  นายนุรุจน์  นครศรี                 รองผู้อ านวยการโรงเรียน    ประธานคณะกรรมการกลาง 
 2.2 นายจักรพงษ์  โชติการณ ์     ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
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 2.3 นางอาจรีย์  ถนอมด ารงศักดิ์  ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น    
           2.4 นางปรียา  มะโนดี   ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
           2.5 นางณภัทรกาญจน์  อสุนี ณ อยุธยา ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   

2.6 นายสิทธชิัย  สนุทรพิทักษ์  ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
           2.7 นางจินตนา  บริหาร     ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น   
มีหน้าที่ 

 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ
ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 

2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1 นายอรรคพร  จอมค าสิงห์ รองผู้อ านวยการโรงเรียน   ประธานกรรมการ 
 3.2 นายสุเนตร  จันทร์หล่ม  นักการภารโรง     กรรมการ 
 3.3 นายสุขสันต์  พันธ์เลน่ ์  นักการภารโรง     กรรมการ 
 3.4 นายส าเนียง  แพนชัย  นักการภารโรง     กรรมการ 
 3.5 นายทองค า  โนนทงิ  นักการภารโรง     กรรมการ 
 3.6 นางสุนสิา  โตเจริญสกุล แม่บ้าน    กรรมการ  
 3.7 นางจ านง  โคกสีอ านวย  แม่บ้าน    กรรมการ 
 3.8 นายอ่างทอง  พวงมาลา           ครู    กรรมการและเลขานุการ 
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มีหน้าที่ 
1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการคุมห้องสอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นางรุ่งทิวา  โพธิ์ใต ้
2. นางวานิตย์  นามศิริ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 1 
ห้องสอบที่ 1   

2 
 

1. นางสาวฐิติชญาณ์  ธานนิฐิตนิันท์ 
2. นางสาวเบญจวรรณ  ธรรมมา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 2 
ห้องสอบที่ 2 

3 
 

1. นางกัญญารัตน์  สิงคเสลติ 
2. นายด ารงศักดิ์  พิมหานาม 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 3 
ห้องสอบที่ 3 

4 
 

1. นางสาวรัตนช์ุนี  คลงัเงิน 
2. นางล าภู  แก้วโนนตุ่น 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 4 
ห้องสอบที่ 4 

5 1. นางวรางคณา  บุญน้อม 
2. นางสุรีพร อิสสระวงษ ์

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 5 
ห้องสอบที่ 5 

6 1. นางธิติมา  อปุศรี 
2. นางสาวสิริลักษณ์  ดอนตระกูล 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 6 
ห้องสอบที่ 6   

7 1. นางพัชรา  ชวนประกอบ 
2. นางสาวกุหลาบเพชร  สมตน 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 7 
ห้องสอบที่ 7 

8 1. นางวรรริภา  ศรีโยวงศ ์
2. ว่าที่ร้อยตรี อดุลภาคย์ ค าเพราะ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 8 
ห้องสอบที่ 8 

9 1. นางบุษบา  บุญณะโชต ิ
2. นางสาวศิวาพร  แสนสุภา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 9 
ห้องสอบที่ 9 

10 1. นางถนอมขวัญ  รัญดร 
2. นางสาวณัฐรัตน์  ปัจฉิมา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 10 
ห้องสอบที่ 10   

11 1. นางปุณรวิภา  แก้วสีหาบุตร 
2. นายพิพัฒน์พงศ์ บัณฑิต 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 11 
ห้องสอบที่ 11   

12 1. นางสาวพัชรพร  พุทธรสัส ุ
2. นางสาวจุฑาทิพย์  วรรณกุล 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 12 
ห้องสอบที่ 12   
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
13 
 

1. นางอุทัยวรรณ  ธะนะค ามา 
2. นางสาวธภัทกร  ศิริปรุ  

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 13 
ห้องสอบที่ 13   

14 
 

1. นางวรนารถ ไทยานนท์ 
2. นายชาญชัย  พรมมาหลง 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 14 
ห้องสอบที่ 14   

15 
 

1. นางวัชรีย์  คงพบิูลย ์
2. นางพัฒน์ณิชา  วงศาศิริพัฒน์ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 15 
ห้องสอบที่ 15   

16 1. นายภาวัต  โทพนัธ ์

2. นางทัศนียพ์ร  กันทะใจ 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 16 
ห้องสอบที่ 16   

17 1. นางอาภรณ์  ค าบญุ 
2. นายนัสกร  มะลาศรี 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 17 
ห้องสอบที่ 17   

18 1. นางสาวสใบทิพย์  แสนสทุรวิจิตร 
2. นายพิริยะ  พะยามาตร 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 18 
ห้องสอบที่ 18  

19 1. นางกรรณิกา  สุวรรณศิลป์  
2. นายอนุชา  บัวระภา 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องสอบที่ 19 
ห้องสอบที่ 19   

20 1. นางสาวจิรวัฒน์  นครศรี 
2. นางนนัท์นภสั  ศิริวัฒนธ์นวงศ์ 

ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 
ครู ร.ร. อนุบาลขอนแก่น 

ห้องเด็กพิเศษ ห้องสอบที่ 20 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
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  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม
กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563   ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฝ่ายประถมศึกษา (มอดินแดง) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุดใจ  ศรีจามร  ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายวชิาการและวิจัย      

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฝ่ายประถมศึกษา   
(มอดินแดง) 

มีหน้าที่  
1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
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 นางสาวสุธาสินี  สีแจ่มจิรานนท ์                 
มีหน้าที่ 

 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ
ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 

2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1 นายชาญ จิตภิลัย   เป็นประธานกรรมการ 
 3.2 นางชลธชิา นาค-อก   เป็นกรรมการ 
 3.3 นายสถิต ทองอุไร   เป็นกรรมการ 
 3.4 นางสาวล าใย ฉัตรเฉลิม   เป็นกรรมการ 
 3.5 นางสมเพียร  โพธิ์ศรีทอง  เป็นกรรมการ 
 3.6 นางสาววรรณศรี  ขันขวา  เป็นกรรมการและเลขานุการ    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  
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      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้างหรือพนักงาน
ราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวกตวรรณ   จันทร์มาลา อาจารย ์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย ์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
 

2. นางสาวศรีสุดา   โคบุตร ี
2 1. นางสาวปิยะธิดา    ประทุมศิริ อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นางสาวเพียงดาว   ไชยสาร 
3 1. นางสาวธันยช์นก   เหมือนช้าง อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นางสาวปิยะธิดา  ดาสมกุล 
4 1. นางสาวพันทิวา     เหล่าสมบัต ิ อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นายกวิน เธียรวรรณ 
5 1. นางสาวณัณทิกาญจน์  ศิริวารินทร ์ อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นายวิธวินท ์ กลิ่นคล้าย 
6 1. ผศ.สันติชัย ศรีโพธิ์ อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นายชิงชัย            ทาดาหา 
7 1. นางสาวนิติยา       แสนตอ อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นายกฤตภาส    พงษ์พันธ ์
8 1. นางสาววนิดา             พรหมบุตร 

2. นางสาวรุ่งนภา            ศาลา 
อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
อาจารย์ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
          2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
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  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม
กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ)  
ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

5.  คณะกรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบของนักเรียน  ประกอบด้วย  
 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบ หมาย
เหต ุชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

      1 1. ผศ.โสภา           ชุณหรัชพันธุ ์ ผศ.ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

 
2. นายเอกพล        ช่วยวงศ์ญาต ิ

2 1. นายพุฒิพงศ์        พงษ์จรัสจิรเดช อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นางสาวสมฤด ี ช าน ิ

3 1. นายวุฒชิัย  ไพค านาม อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นายภวนนัท์         นุ่นกลาง 

4 1. นางสาววิภาวดี      บุญไชยศรี อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
 2. นางสาวประกายฝน   บรรดาศักดิ์ไพศาล อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

5 1. นางสาวธิฎารัตน์   รุจิราวินิจฉัย อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
 2. นายวิทยา   สังชา อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
6 1. นางสาวมนชัยา ศรีจินดา อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นายนเรียน    นามบญุเรือง 
7 1. นางสาวศิริศุกร์    ศิริโชคชัยตระกูล อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 2. นางสนุิสา    สุวรรณฉาย 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบ หมาย
เหต ุชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

8 1. นางสาวทิพย์ฤทัย    ไกรศรีวรรธนะ อาจารย์ ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลยัขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 
ผศ.ร.ร. สาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ศึกษาศาสตร์) 

 
2. นางสาวอัจฉราวดี จันทะสุข 

 

มีหน้าที่ 
1) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
2) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2563 ณ สนามสอบ  
3) รวบรวมกระดาษค าตอบ และบรรจุใส่ซองกระดาษค าตอบพร้อมปิดผนึก ส่งคืนให้ศูนย์สอบ  เพื่อน าส่ง 

สพฐ.ต่อไป 
6. คณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ   

นายฉลอง  เหลี่ยมสงิขร    
มีหน้าที่ 1. รับ-ส่งกล่องแบบทดสอบและเอกสารการสอบระหว่างศูนย์สอบกับกลุ่มเครือข่ายฯ 

2. ส่งกล่องแบบทดสอบและเอกสารการสอบระหว่างกลุ่มเครือข่ายฯ กับสนามสอบ 
3. หลังเสร็จสิ้นการสอบ ให้น าส่งเอกสารประกอบการสอบกับศูนย์สอบ โดยจะต้องน าส่งในวันสอบ วันที่ 24 

มีนาคม 2563 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563   ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฝ่ายประถมศึกษา (ศึกษาศาสตร์) 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นางนวลพรรณ  เพียงเกษ  ผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายวชิาการและวิจัย      
     โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น  ฝ่ายประถมศึกษา (ศึกษาศาสตร์) 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 นายวฒุิชัย  ไพค านาม                                   
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลอืกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6 และ
แบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 3.1 นางวิมลลักษณ์    จันทนพิมพ ์ เป็นประธานกรรมการ 
 3.2 นางพุทธชาติ    ชุมแวงวาป ี เป็นกรรมการ 
 3.3 นางยุพา   นามมุง  เป็นกรรมการ 
 3.4 นางสาววิภาดา  ยศธสาร  เป็นกรรมการและเลขานุการ 
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
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4.  คณะกรรมการคุมสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตราจ้างหรือพนักงาน
ราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
      1 1. นางสาวณัฐฐนิันท์ สร้อยเงิน 

2. นายธีรนัย  เฉลิมวงศ ์
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

2 
 

1. นางสาวนัยนา  ชมภูศรี 
2. นางสาวพิชญาภรณ์  สายสิทธิ์ 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

3 
 

1. นายปรัชญธ์วีฐ์  โพธวิัชระ 
2. นายชาญ  จิตภิลัย 

อาจารย์./รร.สาธิตฯ(มอดนิแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

4 
 

1. นางสาวปาลิดา  กงตาล 
2. นางสาวศิริลักษณ์  แก้วเพชร 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

5 1. นางสาวกฤติยา  ตะราษี 
2. นางเนตรนภิส เปานาเรียง  

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

6 1. นางสาววรรณงาม  นนทะโมลี 
2. นายธีรติ   เค้าแคน 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

7 1. นางสาวชนิดาภา ยอดกลาง 
2. นายสุชาติ  ทัง่สถิรสิมา  

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อ

เผยแพร ่
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 
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                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ)            
ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

10) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

11) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 

5.  คณะกรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบของนักเรียน ประกอบด้วย 
ห้องสอบ 

ที่ 
กรรมการตรวจข้อสอบเขียนตอบ 

หมายเหตุ 
ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 

1 1. นายชูเกียรติ  ลอองแก้ว 
2. นายชิตณรงค์  พรมเวียง 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

2 
 

1. ผศ.ณิชชา  สอนสุข 
2. นางเกษร  รามัญวงษ ์

ผศ./รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

3 
 

1. นางเจษฎามาศ คงสวัสดิ ์
2. ผศ.อารีย์  พาวฒันา 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

4 1. นางสาวอุดมพร  สุพรรณวงศ์ 
2. นางสายชล   จิตภิลัย 

ผศ./รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

5 1. นางสาวบัวเงนิ  ทองไทย 
2. นางศรีประไพ  เพียนอก 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

6 1. นางสุมาลี  ระค าภา 
2. นางจีรนนัทร์ แก่นนาค า 

ผศ./รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

7 1. นางสาวรมย์วรินทร์ ก าลังเลศิ 
2 .นางวนิดา บษุบงค์ 

อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง) 
อาจารย์/รร.สาธิตฯ(มอดินแดง)   

 

มีหน้าที่ 
1) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
2) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
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3) รวบรวมกระดาษค าตอบ และบรรจุใส่ซองกระดาษค าตอบพร้อมปิดผนึก ส่งคืนให้ศูนย์สอบ  เพื่อน าส่ง 
สพฐ.ต่อไป  
6.  คณะกรรมการรับ-ส่ง ข้อสอบ  
 นายพฤทธิวาส  ลับภ ู     
มีหน้าที่ 

1) รับ-ส่ง กล่องแบบทดสอบและเอกสารการสอบระหว่างศูนย์สอบกับสนามสอบ รับแบบทดสอบและ
กระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ ในเช้าวันสอบ วันที่ 24 มีนาคม 2564 ตามวันเวลาที่ก าหนด 
(06.00-07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบในระหว่างวันที่ 24 มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด คือ เวลา 18.00 น. 

2) ก ากับการเปิดกล่องแบบทดสอบให้ตรงตามตารางสอบและเวลาที่ก าหนดร่วมกับหัวหน้าสนามสอบ  
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563 ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนโสตศึกษาจังหวัดขอนแก่น 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสพุจน์  ชะพนิใจ ผู้อ านวยการโรงเรียนโสตศึกษาจังหวัดขอนแก่น 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ  กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรยีน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ ในสนามสอบ บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย   
 2.1..................................-...............................................                 
 2.2...................................-..............................................   
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นายสมพิศ  โยมะบุตร      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง 
5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยกาหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ 
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
      1 1. นางสาวปิย์วรา  มหายศ 

2. นางสาวประวณีา  พนารินทร์ 
ครู โรงเรียนโสตศึกษาจงัหวัดขอนแก่น 
ครู โรงเรียนโสตศึกษาจงัหวัดขอนแก่น 

ผู้คุมสอบมาจากโรงเรียน
เดียวกัน เนื่องจากนักเรียน
ที่เข้าสอบมีความบกพร่อง
ทางการได้ยิน จงึ
จ าเป็นต้องใช้ครูที่มี
ความสามารถในการ
สื่อสารด้วยภาษามือ 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่า ง

เคร่งครัด ให้มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 
3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น 
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะ

กรณีเด็กเข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด 
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ 
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 

(1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม
กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

     - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์
สอบ) ใส่ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 
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12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซอง
กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น าซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ได้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบ
เลือกตอบ (Package 2) แล้วส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละ
วิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการคุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน
ของกระดาษค าตอบทั้งแบบเลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนศรีสังวาลย์ขอนแก่น 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
 นายสนัติ  ฤาไชย   ผู้อ านวยการโรงเรียนศรีสังวาลย์ขอนแก่น 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.) และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  
 นายสนัติ  ฤาไชย   ผู้อ านวยการโรงเรียนศรีสังวาลย์ขอนแก่น               
มีหน้าที่ 

 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ
ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
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2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ  
 นายใจเพชร  สปุัญบตุร พนักงานราชการ โรงเรียนศรีสังวาลย์ขอนแก่น    
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ  จัดเตรียมสถานที่ใน 

การติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ  
 

ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวปรารถนา  สุดชา 

2. นางสาวศุภวรรณ  ศรีหลัก 

ครู โรงเรียนศรีสังวาลย์ขอนแก่น 
ครู โรงเรียนศรีสังวาลย์ขอนแก่น 
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มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 
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บัญชีแนบท้ายค าสั่งศูนย์สอบส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 1                                              
ที่ 97 /2564  ลงวันที่ 17 มีนาคม 2564 

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 3  
ปีการศึกษา 2563  ระดับสนามสอบ 

สนามสอบ  โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น ฝ่ายนานาชาติ 
 

1.   ประธานสนามสอบ  
  นางสาวศศิวิมล เปรมไธสง   ผูช้่วยผู้อ านวยการฝา่ยวชิาการและวิจัย 
มีหน้าที่  

1) ประสานงานกับศูนย์สอบและด าเนินการตามคู่มือการจัดสอบฯ อย่างเคร่งครัด  
2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพื่อท าความเข้าใจเกี่ยวกับ กระบวนการจัดสอบและ

ขั้นตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ  
3) เตรียมความพร้อมสถานที่สอบดูแลการจัดเตรียมห้องสอบให้พร้อมก่อนด าเนินการสอบโดยจัดที่นั่งสอบ

ห้องละ 20 คน และก ากับ ตรวจสอบให้การจัดสอบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก ากับการจัดห้องสอบ ติดรายชื่อผู้มี
สิทธิ์สอบ และเอกสารการสอบอื่น ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบ และหน้าห้องสอบ  

4) รับแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ ระหว่างศูนย์สอบ และสนามสอบ  ในเช้าวันสอบในวันที่ 24 
มีนาคม 2564 ตามเวลาที่ก าหนด (06.00 – 07.00 น.)  และน าส่งศูนย์สอบวันที่ 24 มีนาคม 2564 หลังตรวจข้อสอบแบบ
เขียนตอบเสร็จ (ในกรณีที่ไม่สามารถไปด้วยตนเองได้ ให้มอบหมายผู้แทน โดยใช้บันทึกมอบหมายผู้แทนเพื่อให้ศูนย์
สอบ เก็บไว้เป็นหลักฐาน)  

5) เปิดกล่องบรรจุแบบทดสอบในวันสอบ ไม่เกิน 1 ชั่วโมงก่อนเวลาสอบ ต่อหน้าตัวแทนกรรมการคุมสอบ 
6) อนุมัติผู้เข้าสอบกรณีพิเศษ (Walk in) ที่ไม่มีเลขที่นั่งสอบ แล้วบันทึกใน แบบรายงาน (สพฐ.5)           

1 ฉบับ ต่อนักเรียน 1 คน เพื่อรายงานให้ศูนย์สอบทราบ   
7) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  มีประสิทธิภาพ           

มีความยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามคู่มือการจัดสอบ ฯ  
8) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบ  บกพร่องต่อหน้าที่

หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสมและรายงานให้ศูนย์สอบทราบ  
9) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบร่วมกับกรรมการกลางและตัวแทนกรรมการคุมสอบให้ถูกต้อง 

ครบถ้วน ตามแนวทางปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
10) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบ ได้แก่ ซองกระดาษ 

ค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) และซองเอกสารธุรการ
ประจ าสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 
2.  คณะกรรมการกลาง  ได้แก่ ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา โดยก าหนด 1 คน ต่อ 3 ห้องสอบ (หากมีห้องสอบ
ไม่ถึง 3 ห้องสอบ ไม่ต้องแต่งตั้งกรรมการกลาง ให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เป็นกรรมการกลางด้วย) 
ประกอบด้วย  
 2.1 ………………………………-……………………………..  

2.2 ………………………………-…………………………….. 
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มีหน้าที่ 
 1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการประสานงานกับศูนย์สอบ และด าเนินการตามคู่มือการ

ประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ส าหรับสนามสอบ ให้ชัดเจน 
3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 

เพื่อมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
4) ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ–ส่งซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ (Package 1) 

และใบลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ (สพฐ.2) 
5) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้งแบบ

เลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนที่ระบุในแบบ สพฐ.2 และสพฐ.3 
6) เมื่อตรวจนับเสร็จแล้ว ให้น ากระดาษค าตอบแบบเลือกตอบบรรจุใส่ในซองกระดาษค าตอบแบบ

เลือกตอบ (Package 2) จ าแนกซองละ 1 วิชา ในการปิดผนึกมีแนวทางการด าเนินงานดังต่อไปนี้ 
     (1) บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และกระดาษค าตอบเขียนตอบ บรรจุ

รวมกันไว้ในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ในวิชานั้น ๆ แล้วให้ประธานสนามสอบเป็นผู้ปิดผนึก
ซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) พร้อมลงลายมือชื่อบนรอยปิดผนึกซองให้เรียบร้อย ก่อนน าส่ง
ศูนย์สอบ 

     (2) ตรวจรับ นับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ และแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้ประธาน
สนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย ก่อนน าไปแจกจ่ายให้กับสถานศึกษาที่ร่วมสอบ หลังจากการสอบเสร็จสิ้น 

     (3) รวบรวมเอกสารธุรการประจ าสนามสอบ ได้แก่ แบบ NT1 แบบ NT2 แบบ สพฐ.5 และแบบ สพฐ.6            
และแบบ สพฐ 3 (กรณีมีเด็ก Walk in) ส่งมอบให้ประธานสนามสอบ เพื่อน าส่งศูนย์สอบต่อไป 

7) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมาย 
3.  คณะกรรมการจัดห้องสอบ ได้แก่ นักการภารโรงของโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ หรือโรงเรียนในกลุ่มเครือข่าย 
ประกอบด้วย 
 นางสาวนาทระพี  เชษฐา      
มีหน้าที่ 

1) อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบ โดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ  
2) จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อยก่อนด าเนินการสอบ 1 วันและ จัดเตรียมสถานที่ 

ในการติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เก่ียวข้องกับการสอบให้เรียบร้อย  
3) จัดท าผังที่นั่งสอบ 
4) จัดห้องสอบโดยจัดที่นั่งสอบไม่เกิน 20 ที่นั่ง  

      5) จัดโต๊ะเก้าอี้ในห้องสอบต่าง ๆ คืนให้ครบจ านวนเมื่อเสร็จสิ้นการสอบ 
6) ปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 

4.  คณะกรรมการคุมสอบและตรวจข้อสอบ ประกอบด้วย ข้าราชการครู หรือบุคลากรทางการศึกษา หรือครูอัตรา
จ้างหรือพนักงานราชการ ซึ่งต้องมาจากต่างโรงเรียน โดยก าหนดให้มีกรรมการคุมสอบ 2 คน ต่อ 1 ห้องสอบ  
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ห้องสอบ 
ที่ 

กรรมการคุมห้องสอบ 
หมายเหตุ 

ชื่อ - สกุล ต าแหน่ง/โรงเรียน 
1 1. นางสาวอัจฉราภรณ์  อัศวภูมิ 

2. นายกฤษดา  บูสุ่วรรณ 
ครู โรงเรียนสาธิตมหาวทิยาลัยขอนแก่น
ฝ่ายนานาชาต ิ

 

 

มีหน้าที่ 
1) ก ากับ ดูแลการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบ และบริเวณใกล้เคียง อย่างเคร่งครัด ให้

มีความโปร่งใส บริสุทธิ์ ยุติธรรม และมีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามคู่มือการจัดสอบฯ 
           2) ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตระหว่างสอบ 

3) รายงานประธานสนามสอบ กรณีสงสัยว่าจะมีการทุจริตหรือมีการทุจริตเกิดขึ้น  
4) ห้ามบุคคลที่ไม่เก่ียวข้องกับการคุมสอบเข้าบริเวณห้องสอบ 
5) รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการ/บุคคลอืน่ ดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบเพื่อเผยแพร่ 
6) ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับสติ๊กเกอร์ข้อมูลผู้เข้าสอบ 
7) ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
8) ตรวจสอบการกรอกข้อมูล และการระบายที่ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง ครบถ้วน (เฉพาะกรณีเด็ก

เข้าสอบกรณีพิเศษ) 
9) ศึกษาเกณฑ์การตรวจให้คะแนนในแต่ละวิชาอย่างละเอียด  
10) ตรวจข้อสอบเขียนตอบ แล้วระบายคะแนนลงในกระดาษค าตอบของนักเรียนแต่ละคน ปฏิบัติหน้าที่ 

วันที่ 24 มีนาคม 2564 ณ สนามสอบ  
11) บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ โดยด าเนินการแยกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
  (1) กระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบรวบรวม

กระดาษค าตอบโดยเรียงล าดับตามเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงในซองกระดาษค าตอบแบบเลือกตอบ (Package 2) 
วิชาละ 1 ซอง และด าเนินการ ดังนี้ 

                 - น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) หุ้มกระดาษค าตอบและในกรณีที่มี
นักเรียน walk in ให้น า สพฐ.3 (ส าหรับส่งคืน สพฐ.) ใส่ในซองนี้ด้วย 

     - บรรจุกระดาษค าตอบเลือกตอบลงในซองกระดาษค าตอบเลือกตอบ (Package 2) โดยไม่
ต้องปิดผนึกซอง และน าซองนี้ไปบรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) 

(2) กระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ เมื่อสอบเสร็จแต่ละวิชา ให้กรรมการคุมสอบฉีกตามรอยปรุที่
หน้าสุดท้ายของแบบทดสอบทุกฉบับ แล้วรวบรวมกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ บรรจุในซองกระดาษค าตอบแบบ
เขียนตอบ (Package 3) โดยเรียงตามล าดับเลขที่น้อยไปหามาก น าใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบ สพฐ.2 (ส าหรับเก็บไว้ที่ศูนย์สอบ) ใส่
ในซองนี้ด้วย โดยยังไม่ต้องปิดผนึกซอง และน าไปส่งกรรมการกลาง 

12) ให้กรรมการคุมสอบกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบแบบเลือกตอบ (Package 2) และซองระดาษค าตอบ
แบบเขียนตอบ (Package 3) ให้ครบถ้วน พร้อมเซ็นชื่อกรรมการคุมสอบทั้ง 2 คน 

13) น า ซ องกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ (Package 3) ที่ไ ด้บรรจุซองกระดาษค าตอบแบบเลอืกตอบ (Package 2) แล้ว 
ส่งมอบให้ประธานสนามสอบหรือกรรมการกลางทันทีหลังเสร็จสิ้นการสอบในแต่ละวิชา โดยให้มีตัวแทนกรรมการ
คุมสอบอย่างน้อย 1 คน ร่วมอยู่เป็นสักขีพยาน เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนของกระดาษค าตอบทั้งแบบ
เลือกตอบและแบบเขียนตอบ 


