
มาตรการในการพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา 
และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด  

ของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
.............................................. 

5 มีนาคม 2557 

มาตรการที่ 1 ขั้นตอนการปฏิบัติ 
 สถานศึกษาตองจัดทําโครงการ แผนงาน กิจกรรมประจําวัน การมอบหมายหนาที่ พรอมทั้งแนบ
รายช่ือครู อาจารย นักเรียน นักศึกษา ที่เดินทางไปนอกสถานศึกษา และตองจัดทําแผนที่สังเขปแสดงเสนทาง     
การเดินทาง และแผนผังแสดงที่ตั้งของสถานที่ไปทัศนศึกษา หรือสถานที่พักแรมคืน เพื่อการตรวจสอบและ
ติดตามผลการดําเนินงานทุกระยะ 
 รายละเอียดที่ควรกําหนดในโครงการ 
  1.1  ช่ือโครงการ 
  1.2  หลักการและเหตผุล 
  1.3  วัตถุประสงค 
  1.4  เปาหมาย 
  1.5  ข้ันตอนการดําเนินงาน 
  1.6  ระยะเวลา และสถานที่ดําเนินการ (ตองปลอดภัยและถกูตองตามสุขลักษณะ) 
  1.7  แผนการดําเนินงาน 
  1.8  กิจกรรม 
  1.9  งบประมาณ 
  1.10  ผูรับผิดชอบโครงการ/หนวยงานทีร่ับผิดชอบ 
  1.11  ผลที่คาดวาจะไดรับ 
  1.12  ลักษณะโครงการ (โครงการใหม/โครงการตอเนื่อง) 

มาตรการที่ 2 วัตถุประสงค 
 สถานศึกษาตองกําหนดวัตถุประสงคในการพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษาอยาง
ชัดเจน หากเปนไปไดสามารถบูรณาการเขากับกลุมสาระตางๆ โดยมีโครงการรองรบัและดําเนินการตามลําดับ
ขั้นใหบรรลุวัตถุประสงคของการไปนอกสถานศึกษา หรือสถานที่พักแรมคืน ทั้งนี้ จะตองเปนไปดวย        
ความสมัครใจ ไมใชเพื่อการทดสอบสมรรถภาพ หรือเพื่อเปนการวัดผล 
 สวนการเดินทางไกล และการเขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด ตองปฏิบัติ
ใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานที่โดยอนุโลม       
และตองเปนไปตามกฎ ขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งของการเขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาดนั้นๆ 
โดยกําหนดใหผูบังคับบัญชาลูกเสือ ผูบังคับบัญชายุวกาชาด เปนผูรับผิดชอบ ในการควบคุมการทํากิจกรรม
ตามที่กําหนดไวในหลักสูตรเทานั้น 
 

 
มาตรการที่ 3... 
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มาตรการที่ 3 การขออนุญาตตนสังกัด 
 สถานศึกษาควรยื่นเรื่องการขออนุญาตการไปนอกสถานศึกษาจากตนสังกัดตามลําดับ กอนการ
เดินทาง 15 วัน หรือหากมีเหตุสุดวิสัยที่จะตองยื่นเรื่องโดยกระชั้นชิดใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนเปนรายๆ ไป 
 เอกสารประกอบการยื่นเรื่องขออนุญาต กําหนดใหม ี
  1.  หนังสือนําของโรงเรียน 
  2.  โครงการ รายชื่อครผููควบคุมและนักเรียน 
  3.  ตารางกิจกรรมประจําวัน  
  4.  ใบตอบรับของผูปกครอง 
  5.  แผนที่การเดินทาง แผนทีส่ังเขป และรายละเอียดของสถานที่ที่จะเดินทางไป 

มาตรการที่ 4 การขออนุญาตผูปกครอง 
 สถานศึกษา หรือผูรับผิดชอบโครงการ จะตองจัดทําภารกิจการดําเนินงาน และกําหนดใหมี
ผูรับผิดชอบงานเปนสวนๆ เปนลายลักษณอักษร พรอมเบอรโทรศัพท โทรสาร แจงใหหนวยงานที่รับผิดชอบ 
และผูมีสวนเกี่ยวของไดทราบ เพื่อการประชาสัมพันธ และเพื่อใหการติดตอประสานงานกระทําไดทันที     
กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

มาตรการที่ 5  การกําหนดผูรับผิดชอบ 
 สถานศึกษา หรือผูรับผิดชอบโครงการจะตองจัดทําภารกิจการดําเนินงาน และกําหนดใหมี
ผูรับผิดชอบเปนสวนๆ เปนลายลักษณอักษร พรอมเบอรโทรศัพท โทรสาร แจงใหหนวยงานที่รับผิดชอบและ  
ผูมีสวนเกี่ยวของไดทราบ เพื่อการประชาสัมพันธ และเพื่อใหการติดตอประสานงานกระทําไดทันที          
กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

มาตรการที่ 6  การใชรถนําขบวน 
1. การพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา โดยใชรถโดยสารไมต่ํากวา 40 ที่นั่ง จํานวน 

3 คันข้ึนไป ตองจัดใหมีรถนําขบวน 
2. จัดใหมีปายขอความที่ระบุ โครงการ กิจกรรม และสถานศึกษาแสดงใหเห็นเดนชัดติด       

ที่ดานขางรถ และมีหมายเลขกํากับติดที่ดานหนา และดานหลังรถในตําแหนงที่เห็นชัดเจน 
3. พนักงานขับรถใหขับรถตามลําดับหมายเลข ตามเสนทางที่กําหนดในแผนการเดินทาง ทั้งนี้ 

การใชความเร็วของรถ ใหปฏิบัติตามกฎจราจรอยางเครงครัด 

มาตรการที่ 7 การทําประกันภัย 
 ใหสถานศึกษาจัดทําประกันอุบัติภัยในการพานักเรียน นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ทั้งนี้ ใหอยู
ในดุลพินิจของผูบริหารสถานศึกษา 
 
 
 
 

มาตรการที่ 8... 
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มาตรการที่ 8 การเลือกยานพาหนะและผูขับขี่ 
1. สถานศึกษาตองจัดทําสัญญาเชารถกับผูที่ไดรับอนุญาตประกอบการขนสงจากกรมการ

ขนสงทางบกและใชรถที่จดทะเบียนเปนรถโดยสารสาธารณะ ซึ่งจะมีการทําประกันภัยตาม พ.ร.บ.คุมครอง
ผูประสบภัยจากรถตามที่กฎหมายกําหนด ทั้งนี้ แบบสัญญาเชารถยนตตองกําหนดเงื่อนไขเกี่ยวกับสภาพรถ
และพนักงานขับรถ พรอมกับระบุความรับผิดชอบเกี่ยวกับความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นใหชัดเจน 

2. ผูประกอบการขนสงตองจัดหารถโดยสารที่มีสภาพที่มั่นคง แข็งแรง พรอมใชงานไดอยาง
ปลอดภัย โดยมีอุปกรณเพื่อความปลอดภัยครบถวนตามที่กฎหมายกําหนด เชน มีเข็มขัดนิรภัยทุกที่นั่ง มีประตู
ฉุกเฉิน ถังดับเพลิง คอนทุบกระจก ครบถวนสมบูรณ และผานการตรวจสภาพรถจากกรมการขนสงทางบก  

3. ใหสถานศึกษาจัดสงบุคลากรที่เกี่ยวของ ไปตรวจสอบ ดูแลความเรียบรอย ของสภาพรถ
โดยสารใหพรอมใชงานไดอยางปลอดภัย โดยขอความรวมมือสํานักงานขนสงจังหวัดหรือสถานตรวจสภาพ
รถยนตเอกชนในการตรวจสอบสภาพรถคันที่จะใชเดินทาง 

4. ใหสถานศึกษาตรวจสอบพนักงานขับรถที่ผูประกอบการขนสงจัดหามาใหวา มีใบอนุญาต
ขับรถที่ถูกตองตรงตามประเภทของรถโดยสาร  ใบอนุญาตไมสิ้นอายุ มีความรู มีความชํานาญเสนทาง       
ตามแผนการเดินทาง มีความสุภาพเรียบรอย ไมดื่มสุรา ทั้งนี้ สามารถตรวจสอบประวัติพนักงานขับรถจาก
กรมการขนสงทางบกหรือสํานักงานขนสงจังหวัด พรอมทั้งขอความรวมมือโรงพยาบาลหรือสถานีอนามัยใกลเคียง
ในการตรวจความพรอมและสภาพรางกายของพนักงานขับรถกอนออกเดินทาง 

5. กรณีที่เปนการเดินทางในเสนทางที่ผานภูเขาลาดชันและคดเคี้ยวใหใชรถโดยสารชั้นเดียว       
ในการเดินทาง 

6. หากเปนยานพาหนะอื่น เชน เรือ รถไฟ เครื่องบินใหปฏิบัตติามขอ 1-4 โดยอนุโลม 

มาตรการที่ 9 การจัดทําแผนการเดินทาง 
1. สถานศึกษาตองดําเนินการสํารวจเสนทาง กอนการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอก

สถานศึกษา โดยเลือกเสนทางที่ปลอดภัยที่สุด  
2. สถานศึกษาตองจัดทําแผนที่สังเขป แสดงเสนทางการเดินทางใหชัดเจนพรอมทั้งระบุ

ผูรับผิดชอบ พรอมทั้งจัดสงแผนการเดินทาง แผนที่เสนทาง รวมทั้งจุดที่ตองระมัดระวังในเสนทาง ใหกับ
ผูประกอบการขนสงและพนักงานขับรถศึกษากอนการเดินทาง 

3. ใหแผนการเดินทางเปนสวนหนึ่งของสัญญาเชารถยนตกับผูประกอบการขนสง โดยพิจารณา
กําหนดการเดินทางใหรัดกุมรอบคอบ ไมควรเริ่มเดินทางในเวลากลางคืน เพื่อใหถึงที่ทัศนศึกษาในชวงเชา      
โดยเสนทางที่ขับไกลเกินกวา 4 ชั่วโมง ผูประกอบการตองจัดพนักงานขับรถจํานวน 2 คน เพื่อสับเปลี่ยนกันขับ 
หรือจัดแผนการเดินทางใหมีระยะเวลาหยุดพักไมนอยกวาครึ่งชั่วโมงหลังขับรถติดตอกันเปนเวลา 4 ชั่วโมง 

4. สถานศึกษาตองจัดทําแผนสํารอง กรณีมีเหตุฉุกเฉินและจําเปน โดยจะตองแจงใหผูประกอบการ
ขนสงรับทราบและมีสวนรับผิดชอบกับแผนสํารองดังกลาวดวย 
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มาตรการที่ 10 การปฏิบัติระหวางการเดินทาง 
1. สถานศึกษาตองจัดใหมีผูควบคุม และผูชวยผูควบคุม ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ          

วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
2. สถานศึกษาตองจัดหาอุปกรณปฐมพยาบาลเบื้องตนประจํารถ หรือยานพาหนะ และดูแล

นักเรียนที่มีโรคประจําตัวเปนพิเศษ 
3. ผูควบคุม และผูชวยผูควบคุมใหมีเครื่องมือสื่อสาร และหมายเลขโทรศัพทของหนวยงาน          

ที่เกี่ยวของเพื่อการประสานงานทุกระยะ 
4. ผูควบคุม และผูชวยผูควบคุมตองกํากับ ดูแล ไมใหมีการบรรทุกนักเรียน และนักศึกษาเกิน

จํานวนที่นั่งของรถโดยสาร 
5. ผูควบคุมและผูชวยผูควบคุมตองกํากับ ดูแล พนักงานขับรถไมใหขับรถเร็วเกินอัตรา         

ที่กฎหมายกําหนด หรือมีพฤติกรรมเสี่ยงในการขับรถที่อาจกอใหเกิดอุบัติเหตุ รวมทั้งหามมิใหมีการเสพสุรา 
สิ่งเสพติด ของมึนเมา และเลนการพนันทุกชนิด 

6. ผูควบคุมและผูชวยผูควบคุมตองกํากบั ดูแลนักเรียน และนกัศึกษาใหคาดเข็มขัดนิรภัยทุกคน 
มาตรการที่ 11 การพักแรมคืน 

1. เมื่อเดินทางถึงสถานที่จัดกิจกรรม ตองจัดใหมีการปฐมนิเทศ เพื่อชี้แจงกฎระเบียบ         
ขอปฏิบัติในการใชสถานที่ และการปฏิบัติตนขณะอยูในบริเวณที่จัดกิจกรรมและที่พักแรมคืน 

2. ในกรณีที่มีการพักคางคืนตองจัดที่พักแยกชาย/หญิง 
3. ตองจัดใหมีครู อาจารย ทําหนาที่รักษาความปลอดภัยตลอดชวงเวลาจัดกิจกรรม 
4. มีอนุญาตใหนําเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล พกพาอาวุธ สิ่งเสพติด อุปกรณการเลนการพนัน

เขาไปในสถานที่จัดกิจกรรมหรือสาถนที่พักแรมคืน 
5. ไมอนุญาตใหนําของมีคาจําพวกเครื่องประดับ เชน สรอย แหวน ตางหู ติดตัวไปเวนแต

ไดรับอนุญาต (ของมีคาควรนําฝากครูเวรไว) 
6. จัดใหมีครูพยาบาลหรือผูที่มีความรูในดานการรักษาพยาบาลดูแลนักเรียน นักศึกษา 

ระหวางกระทํากิจกรรม รวมทั้งจัดรถรับ-สง กรณีมีเหตุฉุกเฉินตลอดเวลา 
7. การจัดกิจกรรมตองจัดใหเหมาะสมกับระดับชั้นเรียน วัย เพศ และความสามารถของ

นักเรียน นักศึกษา หลีกเลี่ยงกิจกรรมที่เสี่ยงอันตรายโลดโผนเกินไป และตองจัดใหมีการทดสอบปฏิบัติกอนฝก
ปฏิบัติจริงทุกครั้ง โดยครู อาจารยที่รับผิดชอบ 

8. ในกรณีที่เกิดการพลัดหลงหรือออกนอกสถานที่ หรือคายพักแรม โดยไมทราบสาเหตุ ให
แจงและประสานงานกับผูดูแลสถานที่ บุคคลในทองที่ หรือเจาหนาที่ที่เกี่ยวของเพื่อวางแผนคนหา ติดตาม 
พรอมแจงใหผูปกครอง และผูบังคับบัญชาทราบโดยทันที 

มาตรการที่ 12 การรายงานผล 
1. กรณีฉุกเฉินใหรายงานดวยวาจา และเมื่อเหตุการณนั้นผานพนไปแลวใหรายงานเปน     

ลายลักษณอักษรอีกครั้งหนึ่ง 
2. ใหผูรับผิดชอบโครงการ หรือผูควบคุม จัดทํารายงานเปนลายลักษณอักษรตอผูบริหาร

สถานศึกษาเมื่อสิ้นสุดโครงการ 

มาตรการที่ 13... 
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มาตรการที่ 13 ขอแนะนําและขอเสนอแนะทั่วไป 
1. ตองคํานึงถึงความปลอดภัยในการเดินทาง และการพักแรมคืนเปนอันดับแรก 
2. ตองศึกษาสภาพภูมิอากาศ ภูมิประเทศ วัฒนธรรมทองถิ่นของสถานที่เดินทางไปทัศนศึกษา 
3. ตองคํานึงถึงความเหมาะสมของอัตราสวนในการจัดครูตอนักเรียน นักศึกษา 1:25 ในการ

ดูแลรักษาความปลอดภัย 
4. สรางความตระหนักใหครูควบคุมมีความรับผิดชอบอยางสูง 
5. การประกันภัย ใหดูความเชื่อมั่นของบริษัทประกันภัยอยางละเอียด รอบคอบ (ดูประวัติ       

การจายจริงที่เคยผานมาดวย) 
6. รถยนตที่ใชในการเดินทาง 

6.1 ถาจํานวนนักเรียน นักศึกษา มีจํานวนนอยใหใชรถตู 
6.2 ถาจํานวนนักเรียน นักศึกษา มีจํานวนมากใหใชรถบัสคันใหญ กรณีที่เปนการเดินทาง

ในเสนทางที่ผานภูเขาลาดชันและคดเคี้ยว ใหใชรถโดยสารชั้นเดียวในการเดินทาง 
6.3 ตองถายบัตรประชาชน/ใบขับขี่ ของพนักงานขับรถไวเปนหลักฐาน 
6.4 ตองพิจารณาพนักงานขบัรถจากประสบการณและความชํานาญในเสนทางการขับรถ 
6.5 มีการตรวจสอบสภาพรถ มาตรฐานรถ และราคา ในการเดินทาง 
6.6 ตองมีสญัญาจัดซื้อ จัดจาง และกําหนดเงื่อนไขตางๆ ใหชัดเจน 

7. ควรขอความรวมมือ ประสานงาน กับหนวยงานอื่นๆ ทั้งภาครัฐและเอกชนในการสนับสนุน    
การดําเนินงาน 

8. ควรหลีกเลี่ยงการเดินทางในชวงฤดูฝน หรือเทศกาลสําคัญเพราะอาจจะทําใหประสบ
อุบัติเหตุไดงายและการจราจรติดขัด 

9. ควรกําหนดแผนการจัดทัศนศึกษาประจําป/ภาคการศึกษา 
10. ควรจัดทัศนศึกษา/เขาคายพักแรม แบบบูรณาการรวมกบักลุมสาระตางๆ 

 
……………………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


